PHAN I. QUY TRINH NQI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN TIEP NHAN VA GIAl

S6: 3257/QD-BNNMT

Thoi gian ky: 2026-08-14T16:40:17+07:00

QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN TIEP NHAN

VA GIAI QUYET CUA BQ NONG NGHIEP VA MOI TRUONG TRONG LiNH VUC BIEN VA HAI PAO

(Ban hanh kém theo Quyér dinh sé .../OP-BNNMT ngay ... thang ... nam 2026
cua Bg truong Bo Nong nghiép va Méi truong)

QUYET CUA BO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG TRONG LINH VUC BIEN VA HAI PAO

Mai s6 Tén quy trinh noi bg £, as A £ Linh . Ghi
STT TTHC gidi quyét TTHC Quyét dinh cong bo TTHC vire Co quan thuc hién ch
Muc 1. Quy trinh néi bd giai quyét thii tuc hanh chinh giao khu vue bién
1 [1.004512 | Quy trinh Giao khu vuc | Quyét dinh s6 619/QD-BNNMT | Biénva | Phong Quan 1y khai thac bién va hai
bién ngay 13/02/2026 Hai dao | dao, Cuc Bién va Hai dao Viét Nam
2 |1.004333 | Quy trinh Tra lai khu | Quyét dinh s6 619/QD-BNNMT | Biénva | Phong Quan 1y khai thac bién va hai
vuc bién ngay 13/02/2026 Hai dao | dao, Cuc Bién va Hai dao Viét Nam
3 |2.001745 | Quy trinh sira doi, b6 | Quyét dinh sé 2084/QP-| Biénva |Phong Quan 1y khai thac bién va hai
sung Quyét dinh giao | BNNMT ngay 02/6/2026 Hai dao | dao, Cuc Bién va Hai dao Viét Nam
khu vue bién
Muc 2. Quy trinh ndi b giai quyét thi tuc hanh chinh cAp phép nhin chim ¢ bién
4 |1.000801 | Quy trinh cép gidy phép | Quyét dinh sé 619/QD-BNNMT | Biénva | Phong Kiém soat tai nguyén, mdi
nhan chim & bién ngay 13/02/2026 Hai dao | truong bién va hai dao, Cuc Bién va Hai

dao Viét Nam




1.002025 | Quy trinh Swa doi, bo | Quyét dinh s6 2084/QD-| Biénva |Phong Kiém sodt tai nguyén, moi
sung Gidy phép nhén | BNNMT ngay 02/6/2026 Hai dao | truong bién va hai dao, Cuc Bién va Hai
chim & bién dao Viét Nam

1.001658 | Quy trinh Tra lai gidy | Quyét dinh s6 619/QD-BNNMT | Biénva | Phong Kiém soat tai nguyén, moi
phép nhan chim ngay 13/02/2026 Hai ddo | truong bién va hai ddo, Cuc Bién va Hai

dao Viét Nam




PHAN II. NOI DUNG CU THE QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU
TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN TIEP NHAN VA GIAI
QUYET CUA BQ NONG NGHIEP VA MOI TRUONG TRONG LINH

VUC BIEN VA HAI PAO
Muc 1. Quy trinh ndi b giai quyét thi tuc hanh chinh giao khu vue bién

A. Quy trinh Giao khu vire bién cAp Bo cd thai han giai quyét 45 ngay

I. So d6 quy trinh

Tb chire, ci nhiin dé nghi
(Truc tiep/buu chinh vién thong/Uy quyén/truc tuyén)

|

BPMC
Ra soat thanh phan H6 so (0,5 ngay)

BP.MC
Hudng dan bo sung
hoan thién HS

Y

Hb so déy_ du
thanh phan
h 4
Cuc BHP (0,5 ng;‘ly)
Phén céng cong chire xir 1y, tham dinh H6 so

v
Cuc BHD (09 ngay)
Nghién ctru H6 so; du thao vén ban xin y kién Bo
nganh, dia phuong: thanh 1ap Poan kién tra thuc dia
Cuc BHD| |BPMC
Tra lai HS F)?ng >
kém theo hé so

(Trudomg hop can thiét)

)

Cuc BHD (03 ngay)
BC két qua kiém tra thuc dia, tong hop ¥ kién cia

cac don vi; dir thao VB giri té chire, ¢4 nhan (néu c6)

thong bao

didu kié
Cuc BHD
iﬁcm‘:. gui vin ban l
ne yéu cau bo
sung thong tin

4
Chuytn vién (10 ngay)
du thao BC két qué:l tham dinh Hoé so, Phiéu trinh
Quyét dinh giao KVB

A4

KTB (05 ngiy)

LD Phong QL

Y

LD Vin phong Cuc (02 ngay)

.

LD Cuc BHD (10 ngay)
v
LD Viin phong Bj (01 ngay)
X CucBHD | [BPMC
o | tralai hé so Pon
kém thong bao e hd si —>

LD Bj (03 ngay)

'

BPMC tri két qua
(Sau khi LD B¢ phé duyét Quyét dinh giao KVB)




I1. Pdi twong thuc hién:

Quy trinh nodi bd giai quyét thi tuc hanh chinh tham dinh H6 so dé nghi
giao khu vuc bién cia B Nong nghi€p va Moi truong (sau day viét tat 1a Quy
trinh) ap dung do1 vdi co quan, don vi, t6 chirc, cd nhan ¢6 lién quan khi giai
quyet Ho so.

I11. Cac cum tir viét tit sit dung trong quy trinh

STT Cum tir Viét tat
1 | B6 Nong nghiép va Méi truong Bo NNMT
2 | BO trudng BT
3 | B6 phan Mot ctra BPMC
4 | Cuc Bién va Hai dao Viét Nam Cuc BHD
5 | HO so HS
6 | Lanh dao LD
7 | Phong Quan 1y khai thac bién va hai dao Phong QLKTB
8 | Van phong Bo Nong nghi¢p va Moi truong VPBNNMT

IVV. M0 ta quy trinh thuc hién

1. Buéc 1. Tiép nhan va kiém tra ho so

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: BPMC, Cuc BHD

b) M6 ta cong viéc:

- BPMC tiép nhan ho so truc tiép cua to chic/ca nhan hodc thong qua
dich vu buu chinh vién thong hodc qua iy quyén theo quy dinh cta phap luat
hoac truc tuyén qua Cong Dich vu cong quoc gia; ki€ém tra thanh phan, s6 lugng
ho so theo quy dinh; trd h6 so trong truong hop ho so chua day du thanh phan
va huong dan dai dién t6 chirc, ci nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh;
1ap Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua trong truong hop ho so day du, chinh
xac theo quy dinh va chuyén ho so vé Cuc BHD xtr 1y.

Truong hop hd so chua diy du, chua chinh x4c theo quy dinh, BPMC
phai huéng dan dai dién to chuc, ca nhan bo sung, hoan thién hd so theo quy
dinh. Truong hop tir choi nhan ho so, BPMC phai néu 1o 1y do.

¢) Thoi han gidi quyét: 0,5 ngay.

d) Két qua, san phdm
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- Trudng hop hd so chua day di, chua chinh xéc thi ¢6 Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thi¢n ho so.

- Trudng hop tir chdi nhan hd so thi ¢6 Phiéu tir chéi giai quyét hd so thu
tuc hanh chinh

- Trudng hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, thi ¢ Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két qua. Ho so day du chuyén tir BPMC téi Cuc BHD xtr Iy ho
so dé thuc hién Bwére 2.

2. Buéc 2: Xir Iy ho so (sau khi chuyén vién truc tiép xir Iy hd so' nhan
dwoc ho so day du, hop I€)

2.1. Phan cbng thec hign

a) Pon vi/ca nhdn chiu trach nhiém thuc hién: Cuc BHD, LD Phong
QLKTB, chuyén vién truc tiép xir Iy ho so

b) M6 ta cong viéc:

LD Cuc BHP giao Phong QLKTB thu Iy va xir Iy ho so.

Lanh dao Phong QLKTB phan cong Chuyén vién truc tiép xir Iy ho so.
¢) Thoi han gidi quyét: 0,5 ngay.

d) Két quad, san phdam:

Y kién chi dao giao viéc ciia LD Cuc BHD, LD Phong QLKTB

2.2. Nghién cizu Hé so, ldy Y kién bé, nganh, dia phwong; dé xudt kiém
tra thure dia (trong truwwong hep can thiet)

a) Pon vilca nhan chju trach nhiém: LB B6 NNMT, VPBNNMT, LD Cuc
BHD, VP Cuyc, LD Phong QLKTB; Chuyén vién xt 1y ho so.

b) M6 ta cong viéc:

Sau khi nhan ho so hop 1é, trong truong hop can thiét, Phong QLKTB,
xay dung duy thao vin ban ldy y kién cac bo, nganh, dia phuong; du thao Quyét
dinh thanh 1ap doan kiém tra thuc dia trinh LD Cuc BHD hoic trinh LD Bo
NNMT ky (theo thAm quyén);

¢) Thai han gidi quyét: 09 ngay

d) Két qua, san pham: Phuong an xt Iy HO so, Quyét dinh thanh 1ap Poan
kiém tra thyc dia, cac cong van xin y kién.

2.3. Kiém tra thuc dia (trong truong hop cdn thiét)

a) Pon vilc nhan chju trach nhiém: Phong QLKTB, Truong doan kiém
tra thuc dia va cac thanh vién doan kiém tra.

b) M6 ta cong viéc:
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- Sau khi nhan dugc Quyét dinh thanh lap doan kiém tra, Truong doan
quyet dinh thoi gian, kinh phi, hinh thac di kiém tra phu hop véi tinh hinh thuc
te nhung khong vuot qua thoi gian quy dinh;

-Thu ky doan kiém tra xay dung ké hoach kiém tra, soan thao van ban
thong bao dén to chirc, ca nhan va cac thanh vién doan kiém tra vé ké hoach
kiem tra;

-Phong QLKTB trién khai ké hoach kiém tra (thué xe, dat vé phuong tién,
dit chd 6....), chuan bj céc trang thiét bj can thiét (thiét bi bao ho lao dong, thiét
bi dinh vi, thiet bi do dac do sau...);

-DPoan kiém tra lap va ky bién ban kiém tra.

¢) Thoi han gidi quyét: Téi da 1a 03 ngay.

d) Két qud, san phdm: Bién ban kiém tra thuc dia, van ban bao cédo LD
Cuc BHD qua trinh di kiém tra thuc dia.

2.4. Tong hop ¥ kién gop ¥ ciia cdc bg, nganh, dia phwong, két qua kiém
tra thuc dia; dw thao van ban gui to chwre, ca nhan (néu co):

a) Pon vilca nhan chju trach nhiém: Chuyén vién xir Iy ho so, LD Phong
QLKTB, VP Cuc, LD Cuc BHb, BPMC.

b) M0 ta cbng viéc:

- Ngay sau khi nhan dugc van ban gop y cua cac bg, nganh, dia phuong,
don vi, két qua kiém tra thyc dia, Chuyén vién xtr ly h6 so tong hop va du thao
cac van ban trinh LD Cuc BHD béo cao LD B NNMT;

- Truong hop ho so khong dap tng du diéu kién dé giao khu vuc bién,
Cuc BHD tra lai ho so cho BPMC kém theo thong bido bang van ban trén Hé
thong thong tin gidi quyét tha tuc hanh chinh; BPMC thuc hién dong ho so trén
H¢ thong thong tin gidi quyét tha tuc hanh chinh.

- Truong hop hd so con chua du thong tin dé giao khu vuc bién, Cuc
BHD gtri van ban néu ro 1y do, ndi dung, thong tin can bd sung, gidi trinh dén to6
chtrc, ca nhan dé€ nghi giao khu vuc bién.

¢) Thoi han giai quyét: 03 ngay.

d) Két qud san pham:

- Van ban téng hop y kién cac co quan, don vi lién quan.

- Vin ban tra lai hd so giri BPMC (truong hop hd so khong dap tng du
diéu kién).

- Vian ban néu 16 1y do, ndi dung, thong tin can bd sung, giai trinh giri dén
to churc, ca nhan dé nghi giao khu vyc bién (truong hop ho so con chua du thong
tin).



2.5. Soan thdo va trinh két qud tham dinh hé so

a) Pon vilcd nhan chju trach nhiégm: Chuyén vién xir Iy hd so, Phong
QLKTB, VP Cuc, Lb Cuc BHDb, BPMC.

b) M6 ta cbng viéc:

-Sau khi tiép nhan vin ban cua té chic, c& nhan nop lai Ho so da giai
trinh, chinh sira, b6 sung, Chuyén vién tiép nhan ho so chuyén dén Van phong
Cuc dé trinh 1dnh dao Cuc chuyén Ho so dén Phong QLKTB giai quyét;

-Trudng hop chua dat yéu cau: Chuyén vién xt Iy hd so bao céo LD
Phong QLKTB trinh LD Cuc BHD, Cuc BHD gui van ban néu 16 1y do, ndi
dung, thong tin can bd sung, giai trinh dén to chirc, c4 nhan dé nghi giao khu
vue bién;

-Trudng hop Ho so bao dam theo quy dinh: Phong QLKTB chuyén dén
Chuyén vién xu ly hd so:

+ Chuyén vién xir 1y hd so dy thao hd so trinh LD Phong QLKTB;

+ LD Phong QLKTB kiém tra ra soat ho so trinh, ky Phiéu trinh, tai liéu
lién quan trinh LD Cuc BHD phé duyét. Trong trudong hop hé so trinh chua dam
bao chat luong, LD Phong QLKTB tra lai hd so d¢é Chuyén vién xa ly ho so
hoan thién.

+ VP Cuc kiém tra ra soat ho so trinh, ky Phiéu trinh, tai liéu lién quan
trude khi trinh LD Cuc BHD. Trong truong hop ho so trinh chua dam bao chét
lugng, VP Cuc tra lai ho so dé Phong QLKTB hoan thién.

+ LD Cyc BHD xem xét, phé duyét Bao cdo tham dinh Hé so hoic Ky cac
van ban. Trudng hop hd so trinh chua bao dam chit lugng, LD Cuc BHP ghi 16
01 (mét) lan nodi dung can chinh sira, bd sung vao Phiéu trinh va chuyén tra
Phong QLKTB dé bo sung, chinh sira.

+ Chuyeén vién xt Iy ho so hoan thién ho so trinh theo y kién chi dao cua
LD Cyc BHD, dé trinh LD Phong QLKTB va du thao Phiéu trinh cip Cuc va hd
so trinh. Trudng hop ho so trinh dam bao chat luong, LD Cuc BHD phé duyét
va chi dao Phong QLKTB trinh cap Bo. Truong hop Ho so chua bao dam chat
luong, LD Cuc BHD chi dao t6 chac cudc hop véi cac don vi c6 lién quan dé
thdng nhat noi dung hod so trinh ngay sau ngay Phong QLKTB trinh ho so;

+ Sau khi t6 chtrc cudc hop théng nhat noi dung ho so trinh, Chuyén vién
xt Iy ho so hoan thién hd so trinh theo y kién chi dao cua LD Cuc BHD, két qua
cudc hop va chuyén lanh dao Phong QLKTB dy thao Phiéu trinh cap Bo kém
theo hd so trinh chuyén LD Cuc BHD phé duyét (ky vao du thao quyét dinh, so
dd...) trinh lanh dao Bo;



¢) Thoi han gidi quyét: 27 ngay.

d) Két qua san pham: Bao céo tham dinh Ho so, Phiéu trinh cac cap hodc
van ban thong bao guri t6 chirc, ca nhan.

2.6. Trinh gidgi quyét Hé so

a) Don vilcd nhan chju trach nhiém: Chuyén vién xir Iy hd so, Phong
QLKTB, VP Cuc, LD Cuc BHD, VPBNNMT, LD B6 NNMT.

b) Mb ta cbng viéc:
- Chuyén vién xir Iy hd so trinh LD Phong QLKTB du thao hd so trinh
cap Bo dé trinh LD Cuc BHD;

- VP Cuc ra soét thé thac hé so trinh va trinh LD Cuc BHD;

- LD Cuyc BHD kiém tra ra soat hd so trinh, ky Phiéu trinh, tai liéu lién
quan trinh LD B NNMT phé duyét;

- Vin phong Bo ra soét thé thirc Phiéu trinh va hd so trinh, trinh LD B
NNMT xem xét, quyét dinh:

- LD Bo NNMT xem xét dy thao, phé duyét Quyét dinh hoac yéu cau Cuc
BHD giai trinh, lam 18 (trong truong hop chua 13, can bo sung). Trudng hop LD
Bo NNMT khong ky ban hanh Quyét dinh can néu rd 01 (maot) 1an ndi dung can
bd sung, chinh stra, giai trinh trong Phiéu trinh trén HO so cong viéc va chuyén
tra Cuc dé xu ly ngay trong ngay chuyén tra. Trudng hop LD Bo NNMT khong
ky Quyét dinh giao khu vuc bién thi phai c6 vin ban tra 16i va néu r6 Iy do.

- Chuyén vién xt Iy ho so tiép thu, bo sung, giai trinh va hoan thién ho so
trinh theo y kién chi dao caia LD B6 NNMT va trinh LD Phong QLKTB, LD
Cuc BHD ky Phiéu trinh Bo kém theo ho so trinh. Truong hop ho so trinh dam
bao chat luong, LD Cuc BHD phé duyét trinh cap Bo. Truong hop hd so trinh
chua bao dam chat lugng, LD Cuc BHD chi dao t6 chtc cudc hop véi don vi
lién quan dé thdng nhat noi dung hod so trinh LD B6 NNMT ngay sau ngay
Phong QLKTB trinh ho so;

- Sau khi t6 chirc cudc hop thdng nhat noi dung hd so trinh, Chuyén vién
xt 1y ho so hoan thién ho so trinh theo y kién chi dao ctia LD Cyc BHP hoac
két qua cudc hop va chuyén 1anh dao Phong QLKTB ky du thao Phiéu trinh cap
Bo kém theo hd so trinh chuyén LD Cuc BHD phé duyét trinh lai;

- Trudng hop lanh dao Bo ay quyén cho 1anh dao Cuc ky Quyét dinh giao
khu vuc bién theo Quyét dinh s6 193/QD-BNNMT ngay 17 thang 01 nim 2026
cua Bo truang Bo Nong nghiép va Mbi truong vé viéc uy quyén ky cac van ban
lien quan thudc linh vuc bién va hai dao theo chirc nang, nhiém vu cia Bo Nong
nghiép va Moi truong. Chuyén vién xu Iy hd so hoan thién hd so trinh LD
Phong QLKTB va trinh LD Cuc BHP phé duyét ky thira iy quyén.



¢) Thai han gidgi quyét: 04 ngay.

d) Két qud san pham: Quyét dinh kém theo so dd khu vuc bién hoic vin
ban tra loi cho t6 chuc, c& nhan va néu rd ly do.

3. Buéc 3: Tra két qua
a) Pon vilca nhan chju trach nhiém: BPMC.

b) M6 ta cong viéc: BPMC tra két qua giai quyét TTHC cho to chirc, ca
nhan theo thoi gian, dia diém, cach thirc ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua.

¢) Thoi han gidi quyét: 01 ngay.

d) Két qua san pham: Quyét dinh kém theo so d6 khu vuc bién dugc
chuyén cho t6 chiic, ca nhan.

V. Nguyén tic va trach nhiém thyc hién

1. Quy trinh nay dugc thuc hi¢n theo dung quy dinh tai Nghi dinh )
11/2021/ND-CP va dugc stra doi, bd sung bdi Nghi dinh s6 65/2025/ND-CP,
Nghi dinh s6 44/2026/ND-CP va cac quy dinh khéc cua phap luat ¢6 lién quan.

2. Tb chtrc, ca nhan duoc phan cong thuc hién cac ndi dung, nhi€ém vu
dugc quy dinh trong Quy trinh nay chiu trach nhiém bao dam chat luong, tién do
va thot gian xtr 1y cong viéc dung theo cac budc trong Quy trinh va dung cac
biéu mau dugc quy dinh tai Nghi dinh s6 11/2021/ND-CP va duoc stra doi, bo
sung bai Nghi dinh s6 65/2025/ND-CP, Nghi dinh s6 44/2026/ND-CP hoic mau
biéu do don vi thuc hién quy dinh (néu c9).

3. Viéc trinh ky van ban dugc thuc hién theo trinh ty tir cAp quan 1y thap
nhat dén cap quan 1y cao nhat, dam bao ding thoi gian va chat lugng.

4. Cac ¥ kién phan hoi vé noi dung trinh, chi dao xir Iy cong viée tai cac
cép phai duoc thé hién trén phiéu trinh, du thao van ban duoc trinh va Hé théng
quan 1y van ban va ho so dién tir cia B Nong nghiép va Mai truong.

5. Trong qué trinh xir 1y hd so, Chuyén vién xir 1y ho so phai cip nhat,
luan chuyén, xir Iy thong tin Hb so trén Hé thong thong tin mdt ctra dién tir va
Hé thong quan 1y vin ban va ho so dién tir (sau ddy viét tat 1a HO so cong viéc).

6. Van phong B9, cac don vi ¢6 lién quan c6 trach nhiém phdi hop chit
ché v6i Cyc Bién va Hai ddo Viét Nam trong qué trinh tiép nhan, xur 1y, thim
dinh H) so bao dam thyuc hién co6 hiéu qua cong tac cai cach thu tuc hanh chinh
theo chil trwong ctiia Chinh pha dé phuc vu c¢6 hiéu qua nguoi dan va doanh
nghi¢p theo dung quy dinh cua phap luat.

7. Cyc Bién va Hai dao Viét Nam c6 trach nhiém cung cap day du thong
tin li€én quan dén viéc tiép nhén, kiém tra, thim dinh, trinh Hd so cho cic don
vi/ca nhan c6 lién quan khi c6 yéu cau; viéc cung cip thong tin duoc thuc hién



10

thong qua cac hinh thirc phut hop theo quy dinh cua phap luat; két qua giai quyét
Ho so va thi tyc hanh chinh phai cong khai theo quy dinh ciia phap luat hién
hanh.

8. Sau khi thong bao va tra két qua xu Iy H6 so, Phong QLKTB c6 trach
nhiém ban giao HO so dén Trung tdm Thong tin, dir li€u bién va hai ddo qudc
gia quan ly, khai thac theo ding quy dinh cua phép luat.

9. Cuc Chuyén d6i s6 ¢6 trach nhiém xay dung quy trinh dién tir, dam bao
chuan hoa cac budc, bi€u mau, thoi gian xir 1y theo dung Quy trinh nay.

10. Cuc Bién va Hai dao Viét Nam, Van phong B va cac don vi lién quan
c6 trach nhiém thyc hién dung tién do, thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh
theo Quy trinh nay. Giao Van phong Bo kiém tra, giam sat, don dbc viéc thuc
hién Quy trinh nay. Trong qua trinh thuc hién Quy trinh, néu c6 kho khan,
vudng mic dé nghi cac to chic, & nhan phan anh vé Cuc Bién va Hai dao Viét
Nam dé tong hop, nghién ctu sira doi, bo sung cho phil hop.
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B. Quy trinh gii quyét ho so' dé nghi tra lai khu vuc bién cAp Bo 24 ngay
I. So' @6 quy trinh

_ Tb chirc, ci nhan dé nghi ,
(Truc tiép/buu chinh vién théng/Uy quyén/trure tuyén)

A

!

BPMC
Huong dan bd sung
hoan thién HS

BPMC
Ra soat thanh phan H6 so (0,5 ngay)

Y

HO6 so day du
thanh phan

y

Cuc BHD (0,5 ngay) .
Phén céng cong chire x1r 1y, tham dinh Ho so

A 4

Cuc BHP (6,5 ngay)
Nghién ctru Hb so; du thao vin ban xin v kién Bo,
nganh, dia phuong: thanh lap Poan kién tra thuc dia
(Trudng hop can thiét)

Cuc BHD| |BPMC

|

> 1ai Pon,
Tra lai HS N g >
‘ kém theo ™ héso
Cuc BHP (01 ngay) théng bao

BC két qua kiém tra thuc dia, téng hop v kiénrcﬁa
cac don vi; du thao VB guri t6 chire, ca nhan (néu co)

Y

Cuc BHD
i;}u: gui van ban
- yéu cau bo

y

sung thong tin

Chuyén vién (05 ngay)
du thao BC két quefx tham dinh Ho6 so, Phiéu trinh,
Quyét dinh giao KVB

v

LD Phong QLKTB (01 ngay)

v

LD Vin phong Cuc (0,5 ngay)

'

LD Cuyc BHD (05 ngay)

v

LD Vin phong B (01 ngay)

A 4

Cuc BHD BPMC
LD Bf) (03 ng:‘ly) _ | tra lai hé so —p| Pong N
" | kém théng bao hé so

!

BPMC tra két qua
(Sau khi LD B phé duyét Quyét dinh giao KVB)
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I1. Pdi twong thuc hién:

Quy trinh noi bd giai quyét thi tuc hanh chinh tham dinh H6 so dé nghi
tra lai khu vuc bién cua B Nong nghié€p va Moi truong (sau day viét tat 1a Quy
trinh) ap dung do1 vdi co quan, don vi, t6 chirc, cd nhan ¢6 lién quan khi giai
quyet Ho so.

I11.C4c cum tir viét tit sit dung trong quy trinh

STT Cum tir Viét tat
1 | B6 Nong nghiép va Méi truong Bo NNMT
2 | BO trudng BT
3 | B6 phan Mot ctra BPMC
4 | Cuc Bién va Hai dao Viét Nam Cuc BHD
5 | HO so HS
6 | Lanh dao LD
7 | Phong Quan 1y khai thac bién va hai dao Phong QLKTB
8 | Van phong Bo Nong nghi¢p va Moi truong VPBNNMT

IVV. M0 ta quy trinh thuc hién

1. Buéc 1. Tiép nhan va kiém tra ho so

a) Pon vi/cda nhan chju trach nhiém: BPMC, Cuc BHD.

b) M6 ta cong viéc:

BPMC tiép nhan ho so truc tiép cta to chirc/ca nhan hoic thong qua dich
vu buu chinh vién théng hodc qua Uy quyén theo quy dinh ctia phap luat hoic
truc tuyén qua Cong Dich vu cong quoc gia; ki€m tra thanh phan, s6 lugng ho so
theo quy dinh; trd hd so trong truong hgp ho so chua day du thanh phan va
hudéng dan dai dién t6 chirc, ca nhan b sung, hoan thién ho so theo quy dinh;
1ap Giay tiép nhan ho so va hen tra két qua trong truong hop ho so day du, chinh
xac theo quy dinh va chuyén ho so vé Cuc BHD xtr 1y.

Truong hop hd so chua diy du, chua chinh xac theo quy dinh, BPMC
phai huéng dan dai dién to chuc, ca nhan bo sung, hoan thién hd so theo quy
dinh. Truong hop tir choi nhan hé so, BPMC phai néu ro 1y do.

¢) Thoi han gidi quyét: 0,5 ngay.

d) Két qua, san pham:
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- Trudng hop hd so chua day di, chua chinh xéc thi ¢6 Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thi¢n ho so.

- Trudng hop tir chdi nhan hd so thi ¢ Phiéu tir chdi giai quyét ho so th
tuc hanh chinh

- Trudng hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, thi ¢ Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két qua. Ho so day du chuyén tir BPMC téi Cuc BHD xtr Iy ho
so dé thuc hién Bwére 2.

2. Buéc 2: Xir Iy ho so (sau khi chuyén vién truc tiép xir Iy hd so' nhan
dwoc ho so day du, hop I€)

2.1. Phan cbng thec hign

a) Pon vi/ca nhdn chiu trach nhiém thuc hién: Cuc BHD, LD Phong
QLKTB, chuyén vién truc tiép xir Iy ho so

b) M6 ta cong viéc:

LD Cuc BHP giao Phong QLKTB thu Iy va xir Iy ho so.

Lanh dao Phong QLKTB phan cong Chuyén vién truc tiép xir Iy ho so.
¢) Thoi han gidi quyét: 0,5 ngay.

d) Két qua, san phdam:

Y kién chi dao giao viéc ciia LD Cuc BHD, LD Phong QLKTB

2.2. Nghién cizu Hé so, ldy Y kién bé, nganh, dia phwong; dé xudt kiém
tra thure dia (trong triweong hep can thiet)

a) Pon vilca nhan chju trach nhiém: LB B6 NNMT, VPBNNMT, LD Cuc
BHD, VP Cuyc, LD Phong QLKTB; Chuyén vién xt 1y ho so.

b) M6 ta cong viéc:

Sau khi nhan ho so hop 1é, trong truong hop can thiét, Phong QLKTB,
xay dung dy thao vin ban ldy y kién cac bo, nganh, dia phuong; du thao Quyét
dinh thanh 1ap doan kiém tra thuc dia trinh LD Cuc BHD hoic trinh LD Bo
NNMT ky (theo thAm quyén);

¢) Thoi han gidi quyét: 6,5 ngay.

d) Két qud, san pham: Phuong an xt Iy HO so, Quyét dinh thanh lap Poan
kiém tra thyc dia, cdc cong van xin y kién.

2.3. Kiém tra thue dia (trong truwong hop cin thiét)

a) Pon vilcd nhan chju trach nhiém: Phong QLKTB, Truéng doan kiém
tra thuc dia va cac thanh vién doan kiém tra.

b) M6 ta cong viéc:
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- Sau khi nhan dugc Quyét dinh thanh lap doan kiém tra, Truong doan
quyet dinh thoi gian, kinh phi, hinh thac di kiém tra phu hop véi tinh hinh thuc
te nhung khong vuot qua thoi gian quy dinh;

- Thu ky doan kiém tra xay dung ké hoach kiém tra, soan thao vin ban
thong bao dén td chirc, c4 nhan va cac thanh vién doan kiém tra vé ké hoach
kiém tra;

- Phong QLKTB trién khai ké hoach kiém tra (thué xe, dit vé phuong
tién, dit chd 6,...), chuan bi c4c trang thiét bi can thiét (thiét bi bao ho lao dong,
thiét bi dinh vi, thiét bi do dac d6 sau...);

- Doan kiém tra lap va ky bién ban kiém tra.
¢) Thoi han gidi quyét: Téi da 1a 03 ngay.

d) Két qud, san phdm: Bién ban kiém tra thuc dia, van ban béo cao LD
Cuc BHD qua trinh di kiém tra thyuc dia.

2.4. Tong hop ¥ kién gop ¥ ciia cdc bj, nganh, dia phwong, két qua kiém
tra thuc dia; dw thao van ban gui to chwre, ca nhan (néu co):

a) Pon vilca nhan chju trach nhiém: Chuyén vién xir Iy ho so, LD Phong
QLKTB, VP Cuc, LD Cuc BHD, BPMC.

b) M0 ta cbng viéc:

- Ngay sau khi nhan dugc van ban gop y cua cac bg, nganh, dia phuong,
don vi, két qua kiém tra thyc dia, Chuyén vién xtr ly h6 so tong hop va du thao
cac van ban trinh LD Cuc BHD béo cao LD B NNMT;

- Trudng hop ho so khong dap tng du diéu kién dé tra lai khu vuc bién,
Cuc BHD tra lai ho so cho BPMC kém theo thong bido bang van ban trén Hé
thong thong tin gidi quyét tha tuc hanh chinh; BPMC thuc hién dong ho so trén
H¢ thong thong tin gidi quyét tha tuc hanh chinh.

- Truong hop hd so con chua du thong tin dé tra lai khu vuc bién, Cuc
BHD gtri van ban néu 6 1y do, ndi dung, thong tin can bd sung, gidi trinh dén to
chirc, ca nhan dé nghi tra lai khu vuc bién.

¢) Thei han gidi quyét: 01 ngay.

d) Két qud san pham:

- Van ban téng hop y kién cac co quan, don vi lién quan.

- Vin ban tra lai hd so gri BPMC (truong hop hd so khong dap tng du
diéu kién).

- Vian ban néu 16 1y do, ndi dung, thong tin can bo sung, giai trinh giri dén
to chtrc, cd nhan dé nghi tra lai khu vuc bién (truong hop hd so con chua du
thong tin).



15

2.5. Soan thdo va trinh két qud thdm dinh hé so

a) Pon vilcd nhan chju trach nhiém: Chuyén vién xir Iy ho so, Phong
QLKTB, VP Cuc, Lb Cuc BHDb, BPMC.

b) M0 ta cbng viéc:

- Sau khi tiép nhan vin ban cua té chic, c& nhan nop lai HO so da giai

trinh, chinh st:a, b sung, Chuyén vién tiép nhan hd so chuyén dén VP Cuc dé
trinh LD Cuc chuyén Hb so dén Phong QLKTB giai quyét;

- Truong hop chua dat yéu cau: Chuyén vién xtr Iy hd so béo cdo LD
Phong QLKTB trinh LD Cuc BHD, Cuc BHD gui van ban néu 16 1y do, ndi
dung, théng tin can bo sung, giai trinh dén t6 chirc, c4 nhan dé nghi tra lai khu
vuce bién;

- Trudng hop Ho so bao dam theo quy dinh: Phong QLKTB chuyén dén
Chuyén vién xu ly hd so:

+ Chuyén vién xir 1y hd so du thao hd so trinh LD Phong QLK TB;

+ LD Phong QLKTB kiém tra ra soat ho so trinh, ky Phiéu trinh, tai liéu
lién quan trinh LD Cuc BHD phé duyét. Trong trudong hop ho so trinh chua dam
bao chat luong, LD Phong QLKTB tra lai ho so dé Chuyén vién xu ly ho so
hoan thién.

+ VP Cuc kiém tra ra soat ho so trinh, ky Phiéu trinh, tai liéu lién quan
trudc khi trinh LD Cuc BHD. Trong truong hop hd so trinh chua dam bao chét
lugng, VP Cuc tra lai hd so ¢é Phong QLKTB hoan thién.

+ LD Cyc BHD xem xét, phé duyét Bao cdo tham dinh H6 so hoic ky cac
van ban. Truong hop ho so trinh chua bao dam chat lugng, LD Cuc BHP ghi rd
01 (mét) lan nodi dung can chinh sira, bd sung vao Phiéu trinh va chuyén tra
Phong QLKTB dé bo sung, chinh sira.

+ Chuyén vién xt Iy hd so hoan thién hd so trinh theo y kién chi dao cua
LD Cuc BHP, dé trinh LD Phong QLKTB va dy thao Phiéu trinh cap Cuc va ho
so trinh. Trudng hop ho so trinh dam bao chat luong, LD Cuc BHD phé duyét
va chi dao Phong QLKTB trinh cap Bo. Truong hop Ho so chua bao dam chat
luong, LD Cuc BHD chi dao t6 chac cudc hop véi cac don vi c6 lién quan dé
thdng nhat noi dung hod so trinh ngay sau ngay Phong QLKTB trinh h so;

+ Sau khi t6 chirc cudc hop théng nhat noi dung hd so trinh, Chuyén vién
xt Iy ho so hoan thién hd so trinh theo y kién chi dao cua LD Cuc BHD, két qua
cudc hop va chuyén lanh dao Phong QLKTB dy thao Phiéu trinh cap Bo kém
theo hd so trinh chuyén LD Cuc BHD phé duyét (ky vao du thao quyét dinh...)
trinh 1anh dao Bo;

¢) Thoi han giai quyét: 11,5 ngay.
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d) Két qua san pham: Bao céo tham dinh Ho so, Phiéu trinh cac cap hodc
van ban thong bao guri to chirc, ca nhan.

2.6. Trinh gidi quyét Ho so

a) Don vilcd nhan chju trach nhiém: Chuyén vién xir Iy hd so, Phong
QLKTB, VP Cuc, Lb Cuc BHDb, VPBNNMT, LD B6 NNMT.

b) M0 ta cbng viéc:
- Chuyén vién xir Iy hd so trinh LD Phong QLKTB dy thao hd so trinh
cap Bo dé trinh LD Cuc BHD;

- VP Cuc ra soat thé thic hd so trinh va trinh LD Cuc BHD;

- LD Cuyc BHD kiém tra ra soat hd so trinh, ky Phiéu trinh, tai liéu lién
quan trinh LD B NNMT phé duyét;

- Vin phong Bo ra soét thé thirc Phiéu trinh va hd so trinh, trinh LD B
NNMT xem xét, quyét dinh:

- LD Bo NNMT xem xét du thao, phé duyét Quyét dinh hoic yéu cau Cuc
BHD giai trinh, lam 13 (trong truong hop chua 13, can bo sung). Trudng hop LD
Bo NNMT khong ky ban hanh Quyét dinh can néu rd 01 (maot) lan ndi dung can
bo sung, chinh sira, giai trinh trong Phiéu trinh trén Ho so cong viéc va chuyén
tra Cuc dé xu Iy ngay trong ngay chuyén tra. Trudng hop LD Bo NNMT khdng
ky Quyét dinh cho phép tra lai khu vuc bién thi phai c6 van ban tra loi va néu rd
ly do.

- Chuyén vién xt Iy ho so tiép thu, bo sung, giai trinh va hoan thién ho so
trinh theo y kién chi dao caia LD B6 NNMT va trinh LD Phong QLKTB, LD
Cuc BHD ky Phiéu trinh Bo kém theo ho so trinh. Truong hop ho so trinh dam
bao chat luong, LD Cuc BHD phé duyét trinh cap Bo. Truong hop hd so trinh
chua bao dam chat lugng, LD Cuc BHD chi dao t6 chtc cudc hop véi don vi
lién quan dé thdng nhat noi dung hod so trinh LD B6 NNMT ngay sau ngay
Phong QLKTB trinh ho so;

- Sau khi t6 chirc cudc hop thdng nhat noi dung hd so trinh, Chuyén vién
xt 1y ho so hoan thién ho so trinh theo v kién chi dao ctia LD Cyc BHP hoac
két qua cudc hop va chuyén 1anh dao Phong QLKTB ky du thao Phiéu trinh cap
Bo kém theo hd so trinh chuyén LD Cuc BHD phé duyét trinh lai;

- Truong hop lanh dao Bo uy quyén cho lanh dao Cuc ky Quyét dinh cho
phép tra lai khu vuc bién theo Quyét dinh sé 193/QD-BNNMT ngay 17 thang 01
nam 2026 cua Bo truong Bo Nong nghiép va Moi truong vé viéc ay quyén ky
cac van ban lién quan thudc linh vuc bién va hai dao theo chitic ning, nhiém vu
cua Bo Nong nghiép va Mai truong. Chuyén vién xir Iy hd so hoan thién hd so
trinh LD Phong QLKTB va trinh LD Cuc BHD phé duyét ky thira oy quyén.
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¢) Thoi han gidi quyét: 04 ngay.

d) Két qua san pham: Quyét dinh cho phép tra lai khu vuc bién hodc vin
ban tra loi cho t6 chuc, c& nhan va néu rd ly do.

3. Budéc 3: Tra két qua
a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: BPMC.

b) M6 ta cong viéc: BPMC tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chuc, ca
nhan theo thoi gian, dia diém, cach thac ghi trén Giay tiép nhan ho so va hen tra
két qua.

¢) Thoi han giai quyét: 01 ngay.

d) Két qua san pham: Quyét dinh cho phép tra lai khu vuc bién duoc
chuyén cho t6 chiic, ca nhan.

V. Nguyén tic va trach nhiém thyc hién

1. Quy trinh nay dugc thuc hi¢n theo dung quy dinh tai Nghi dinh )
11/2021/ND-CP va duogc stra do1, bo sung bdi Nghi dinh s6 65/2025/ND-CP,
Nghi dinh s6 44/2026/ND-CP va cac quy dinh khéc cua phap luat ¢6 lién quan.

2. Tb chtrc, ca nhan duoc phan cong thuc hién cac ndi dung, nhi€ém vu
dugc quy dinh trong Quy trinh nay chiu trach nhiém bao dam chat luong, tién do
va thot gian xr 1y cong viéc dung theo cac budc trong Quy trinh va ding céac
biéu mau dugc quy dinh tai Nghi dinh s6 11/2021/ND-CP va duoc stra doi, bo
sung bai Nghi dinh s6 65/2025/ND-CP, Nghi dinh s6 44/2026/ND-CP hoic mau
biéu do don vi thuc hién quy dinh (néu cb).

3. Viéc trinh ky vin ban dugc thuc hién theo trinh tu tir cdp quan 1y thap
nhat dén cap quan 1y cao nhat, dam bao ding thoi gian va chat lugng.

4. Cac ¥ kién phan hoi vé noi dung trinh, chi dao xir Iy cong viée tai cac
cép phai duoc thé hién trén phiéu trinh, du thao van ban duoc trinh va Hé théng
quan 1y van ban va ho so dién tir cia B Nong nghiép va Mai truong.

5. Trong qua trinh xir 1y ho so, Chuyén vién xir 1y hd so phai cap nhat,
luan chuyén, xir Iy thong tin Ho so trén Hé thong thong tin mot cira dién tir va
Hé thong quan 1y vin ban va ho so dién tir (sau ddy viét tat 1a HO so cong viéc).

6. Van phong Bo, cac don vi c6 lién quan c6 trach nhiém phdi hop chat
ché v6i Cyc Bién va Hai ddo Viét Nam trong qué trinh tiép nhan, xir 1y, thim
dinh H) so béao dam thyuc hién c6 hiéu qua cong tac cai cach thu tuc hanh chinh
theo chil trwong ctia Chinh pha dé phuc vu c¢6 hiéu qua ngudi dan va doanh
nghi¢p theo dung quy dinh cua phap luat.

7. Cyc Bién va Hai dao Viét Nam c6 trach nhiém cung cip day du thong
tin lién quan dén viéc tiép nhén, kiém tra, thAm dinh, trinh HO so cho cac don
vi/ca nhan co lién quan khi c6 yéu cau; viéc cung cap thong tin dugc thuc hién
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thong qua cac hinh thirc phii hop theo quy dinh ciia phap luat; két qua giai quyét
Ho so va thi tyc hanh chinh phai cong khai theo quy dinh cta phap luat hién
hanh.

8. Sau khi théng bao va tra két qua xu Iy Ho so, Phong QLKTB ¢6 trach
nhiém ban giao HO so dén Trung tdm Thong tin, dir li€u bién va hai ddo qudc
gia quan ly, khai thac theo ding quy dinh ctua phép luat.

9. Cuc Chuyén d6i s6 ¢6 trach nhiém xay dung quy trinh dién tir, dam bao
chuan hoa cac budc, bi€u mau, thoi gian xir 1y theo dung Quy trinh nay.

10. Cuc Bién va Hai dao Viét Nam, Vin phong B0 va cac don vi lién
quan c6 trach nhiém thuc hién dung tién 0, thoi gian giai quyét tha tuc hanh
chinh theo Quy trinh nay. Giao Vin phong B kiém tra, giam sat, don doc viéc
thue hién Quy trinh nay. Trong qua trinh thuc hién Quy trinh, néu c6 khé khan,
vudng mic dé nghi cac to chic, ca nhan phan anh vé Cuc Bién va Hai dao Viét
Nam dé tong hop, nghién cau stra doi, bé sung cho phil hop.
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C. Quy trinh giai quyét ho so dé nghi sira doi, bo sung Quyét dinh
giao khu vurc bién cap Bg 29 ngay.

l. So' @b quy trinh

 Té chikc, ci nhan dé nghi ,
(Truc tiép/buu chinh vién thong/Uy quyén/truc tuyén)

A

|

BPMC
Ra soat thanh phan Hé so (0,5 ngay)

BPMC
Huéng dan bo sung
hoan thién HS

A\ 4

H so day du
thanh phin

A 4

Cuc BHD (0.5 ngay) )
Phan céng cong chirc xtr 1y, tham dinh Ho6 so

\ 4
Cuc BHD (6,5 ngay)
Nghién ciru H so: du thao van ban xin ¥ kién Bo,
nganh, dia phuong; thanh lap Doan kién tra thyuc dia
(Trudmg hop can thiét)

)

Cuc BHD| |BPMC

Tra lai HS Déng|
- kém theo ™| hoso
Cuc BHD (02 ngay) théng bso

BC két qua kiém tra thuc dia, téng hop ¥ kién)c&a

. s oV PR . - ~ 4 .
cac don vi; du thao VB g to chire, ca nhan (néu cod) = Cuc BHD N
hg ?. giri van ban »

ne yéu cau bo

A 4 sung thong tin

Chuyén vién (07 ngay)
du thao BC két qué:l tham dinh Ho so, Phiéu trinh,
Quyét dinh giao KVB

v

LD Phong QLKTB (03 ngay)

A 4

LD Vian phong Cuc (0,5 ngay)

‘

LD Cuc BHD (05 ngay)

A4

LD Vin phong B (01 ngay)

A 4

Cuc BHD BPMC
LD B) (03 ngay) | tralaihéso |l Dong
7| kém théng bao hé so

BPMC tra két qua
(Sau khi LD B6 phé duyét Quyét dinh giao KVB)
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I1. Pdi twong thuc hién:

Quy trinh nodi bd giai quyét thi tuc hanh chinh tham dinh H6 so dé nghi
sira doi, bo sung Quyét dinh giao khu vuc bién ciia B Nong nghiép va Moi
truong (sau ddy viét tat 1a Quy trinh) ap dung d6i v6i co quan, don vi, t6 chirc,
c4 nhan c6 lién quan khi giai quyét Ho so.

I11. Cac cum tir viét tit sir dung trong quy trinh

STT Cum tir Viét tat
1 | Bo Nong nghi¢p va Moi truong Bo NNMT
2 | BO trudng BT
3 | B6 phan Mot ctra BPMC
4 | Cuc Bién va Hai dao Viét Nam Cuc BHD
5 | HO so HS
6 | Lanh dao Lb
7 | Phong Quan 1y khai thac bién va hai dao Phong

QLKTB

8 | Van phong B6 Nong nghiép va Moi truong VPBNNMT

V. M0 ta quy trinh thuc hién

1. Buéc 1. Tiép nhan va kiém tra ho so

a) Pon vi/cd nhan chju trach nhiém: BPMC, Cuc BHD.

b) M6 ta cong viéc:

BPMC tiép nhan ho so truc tiép cta to chirc/ca nhan hoic thong qua dich
vu buu chinh vién thong hodc qua iy quyén theo quy dinh ctia phap luat hodc
truc tuyén qua Cong Dich vu cong quoc gia; ki€m tra thanh phan, s6 lugng ho so
theo quy dinh; trd hd so trong truong hgp ho so chua day du thanh phan va
hudng dan dai dién to chirc, ca4 nhan bo sung, hoan thién ho so theo quy dinh;
1ap Gidy ti€ép nhan ho so va hen tra két qua trong truong hop ho so day dua, chinh
xac theo quy dinh va chuyén ho so vé Cuc BHD xur 1y.

Truong hop hd so chua diy du, chua chinh xac theo quy dinh, BPMC
phai huéng dan dai dién to churc, ca nhan bo sung, hoan thién hd so theo quy
dinh. Truong hop tir cho1 nhan ho so, BPMC phai néu 1o 1y do.

¢) Thoi han gidi quyét: 0,5 ngay.
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d) Két qua, san pham:

- Trudng hop hd so chua day di, chua chinh xéc thi ¢6 Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién ho so.

- Trudng hop tir chdi nhan hd so thi ¢6 Phiéu tir chéi giai quyét hd so thu
tuc hanh chinh

- Trudng hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh, thi ¢6 Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két qua. Ho so day du chuyén tr BPMC t61 Cuc BHD xtr 1y ho
so dé thuc hién Buwére 2.

2. Budéc 2: Xir Iy ho so (sau khi chuyén vién truc tiép xir Iy ho so' nhan
dwoc ho so day du, hop I€)

2.1. Phan cbng thuc hign

a) Pon vi/ca nhdn chiu trach nhiém thuc hién: Cuc BHD, LD Phong
QLKTB, chuyén vién truc tiép xtr Iy ho so

b) M6 ta cong viéc:

LD Cuc BHP giao Phong QLKTB thu Iy va xir Iy ho so.

Lanh dao Phong QLKTB phan céng Chuyén vién truc tiép xir 1y hd so.

¢) Thoi han gidi quyét: 0,5 ngay.

d) Két qua, san phdam:

Y kién chi dao giao vi¢c cia LD Cuc BHD, LD Phong QLKTB

2.2. Nghién cizu Hé so; ldy ¥ kién b, nganh, dia phwong; dé xudt kiém
tra thue dia (trong truwwrong hep can thiet)

a) Pon vilca nhan chju trach nhiém: LB B6 NNMT, VPBNNMT, LD Cuc
BHD, VP Cuc, LD Phong QLKTB; Chuyén vién xur Iy hd so.

b) M6 ta cong viéc:

Sau khi nhan ho so hop 1¢, trong truong hop can thiét, Phong QLKTB,
xay dung du thao van ban lay y kién cac bg, nganh, dia phuong; du thao Quyet
dinh thanh lap doan kiém tra thyc dia trinh LD Cuc BHDP hoic trinh LD Bb
NNMT ky (theo tham quyén);

¢) Thoi han gidi quyét: 6,5 ngay

d) Két qud, san pham: Phuong an xt Iy HO so, Quyét dinh thanh lap Poan
kiém tra thuc dia, cdc cong van xin y kién.

2.3. Kiém tra thuc dia (trong truwong hop cin thiét)

a) DPon vilca nhan chju trach nhiém: Phong QLKTB, Truéng doan kiém
tra thuc dia va cac thanh vién doan kiém tra.
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b) M6 ta cong viéc:

- Sau khi nhan dugc Quyét dinh thanh lap doan kiém tra, Truéng doan
quyet dinh thoi gian, kinh phi, hinh thac di kiém tra phu hop véi tinh hinh thuc
té nhung khong vurot qua thoi gian quy dinh;

- Thu ky doan kiém tra xay dung ké hoach kiém tra, soan thao vin ban
thong bao dén td chirc, c4 nhan va cac thanh vién doan kiém tra vé ké hoach
Kiém tra;

- Phong QLKTB trién khai ké hoach kiém tra (thué xe, dit vé phuong
tién, dat chd o,...), chuan bi cac trang thiét bi can thiét (thiét bi bao ho lao dong,
thiét bi dinh vi, thiét bi do dac do sau...);

- Poan kiém tra lap va ky bién ban kiém tra.
¢) Thoi han gidi quyét: Téi da 1a 03 ngay.

d) Két qud, san phdm: Bién ban kiém tra thuc dia, van ban béo cao LD
Cuc BHD qua trinh di kiém tra thuc dia.

2.4. Téng hop y kién gop y ciia cdc bj, nganh, dia phwong, két qua kiém
tra thuc dia; dw thdo van ban gui to chwe, cd nhan (néu co).

a) Pon vilcd nhan chju trach nhiém: Chuyén vién xtr 1y ho so, LD Phong
QLKTB, VP Cuc, LD Cuc BHD, BPMC.

b) M6 ta cbng viéc:

- Ngay sau khi nhan dugc van ban gop y cua cac bg, nganh, dia phuong,
don vi, két qua kiém tra thuc dia, Chuyén vién xtr Iy ho so tong hop va du thao
cac van ban trinh LD Cuc BHD bao cao LD B NNMT;

- Trudng hop ho so khong dap tng du diéu kién dé sira ddi, bd sung
Quyét dinh giao khu vuc bién, Cyc BHD tra lai ho so cho BPMC kem theo
thong bao bang van ban trén H¢ thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh;
BPMC thyc hién dong ho so trén HE thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh
chinh.

- Truong hop hd so con chua du théng tin dé sira d6i, bd sung Quyét dinh
giao khu vuc bién, Cuc BHD gtri van ban néu rd ly do, ndi dung, thong tin can
bo sung, giai trinh dén to6 chuc, cd nhan dé nghi sta doi, b6 sung Quyét dinh
giao khu vuc bién.

¢) Thoi han giai quyét: 02 ngay.

d) Két qud san pham:

- Van ban téng hop y kién cac co quan, don vi lién quan.

- Vin ban tra lai hd so giri BPMC (truong hop ho so khong dap tng du
diéu kién).
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- Vian ban néu 16 1y do, ndi dung, thong tin can bd sung, giai trinh giri dén
to churc, ca nhan deé nghi stra doi, bé sung Quyét dinh giao khu vuc bién (truong
hop ho so con chua du thong tin).

2.5. Sogn thdo va trinh két qud thdm dinh hé so

a) Don vilcd nhan chju trach nhiém: Chuyén vién xir Iy hd so, Phong
QLKTB, VP Cuc, Lb Cuc BHDb, BPMC.

b) Mb ta cbng viéc:

- Sau khi tiép nhan vin ban cua t6 chic, c& nhan nop lai HO so da giai
trinh, chinh sura, bo sung, Chuyén vién tiép nhan ho so chuyén dén VP Cuc dé
trinh LD Cuc chuyén Ho so dén Phong QLKTB giai quyeét;

- Truong hop chua dat yéu cau: Chuyén vién xir Iy ho so bdo cdo LD
Phong QLKTB trinh LD Cuc BHD, Cuc BHD gui van ban néu 16 1y do, ndi
dung, thong tin can bo sung, giai trinh dén t6 chirc, ca nhan dé nghi sira doi, bd
sung Quyét dinh giao;

- Truong hop Ho so bao dam theo quy dinh: Phong QLKTB chuyén dén
Chuyén vién xu ly ho so:

+ Chuyén vién xir Iy h6 so dy thao ho so trinh LD Phong QLKTB;

+ LD Phong QLKTB kiém tra ra soat hd so trinh, ky Phiéu trinh, tai liéu
lién quan trinh LD Cyuc BHD phé duyét. Trong truong hop hd so trinh chua dam
bao chat lugng, LD Phong QLKTB tra lai hd so dé Chuyén vién xtu Iy ho so
hoan thién.

+ VP Cuc kiém tra ra soat ho so trinh, ky Phiéu trinh, tai liéu lién quan
trude khi trinh LD Cuc BHD. Trong truong hop ho so trinh chua dam bao chét
luong, VP Cuyc tra lai ho so ¢é Phong QLKTB hoan thién.

+ LD Cuc BHP xem xét, phé duyét Bao cao tham dinh Ho so hodc ky cac
van ban. Trudng hop hd so trinh chua bao dam chit lugng, LD Cuc BHP ghi 16
01 (mét) lan nodi dung can chinh sira, bd sung vao Phiéu trinh va chuyén tra
Phong QLKTB dé bo sung, chinh stra.

+ Chuyén vién xt Iy hd so hoan thién ho so trinh theo y kién chi dao cua
LD Cuc BHD, dé trinh LD Phong QLKTB va dy thao Phiéu trinh cap Cuc va hd
so trinh. Trudng hop hd so trinh dam bao chit luong, LD Cuc BHD phé duyét
va chi dao Phong QLKTB trinh cap Bo. Truong hop Ho so chua bao dam chat
luong, LD Cuc BHP chi dao t6 chac cudc hop véi cac don vi ¢6 lién quan dé
thong nhat noi dung ho so trinh ngay sau ngay Phong QLKTB trinh ho so;

+ Sau khi t6 chirc cudc hop théng nhat noi dung hé so trinh, Chuyén vién
xt Iy ho so hoan thién hd so trinh theo y kién chi dao caa LD Cuc BHD, két qua
cudc hop va chuyén lanh dao Phong QLKTB du thao Phiéu trinh cip Bo kém
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theo ho so trinh chuyén LD Cuc BHP phé duyét (ky vao du thao quyét dinh, so
dd...) trinh lanh dao Bo;

¢) Theoi han gidi quyét: 15,5 ngay.

d) Két qua san pham: Bao cao tham dinh Ho so, Phiéu trinh cac cap hodc
van ban thong bao gui té chire, ca nhan.

2.6. Trinh gidgi quyét Ho so

a) Pon vilcd nhan chju trach nhiém: Chuyén vién xir Iy ho so, Phong
QLKTB, VP Cuc, Lb Cuc BHD, VPBNNMT, LD Bo NNMT.

b) Mb ta cbng viéc:
- Chuyén vién xir Iy ho so trinh LD Phong QLKTB dy thao hd so trinh
Cép Bo dé trinh LD Cuc BHD;

- VP Cuc ra soét thé thac hé so trinh va trinh LD Cuc BHD;

- LD Cuc BHD kiém tra ra soéat hd so trinh, ky Phiéu trinh, tai liéu lién
quan trinh LD Bo NNMT phé duyét;

- Vin phong Bo ra soét thé thirc Phiéu trinh va hd so trinh, trinh LD B
NNMT xem xét, quyét dinh;

- LD Bo NNMT xem xét dy thao, phé duyét Quyét dinh hoac yéu cau Cuc
BHD giai trinh, lam 13 (trong truong hop chua rd, can bé sung). Truong hop LD
B6 NNMT khong ky ban hanh Quyét dinh can néu rd 01 (mot) 1an noi dung can
bd sung, chinh stra, giai trinh trong Phiéu trinh trén HO so cong viéc va chuyén
tra Cuc dé xu ly ngay trong ngay chuyén tra. Truong hop LD Bo NNMT khong
ky Quyét dinh sira d6i, bo sung Quyét dinh giao khu vuc bién thi phai ¢ vin
ban tra loi va néu rd ly do.

- Chuyén vién xt Iy hd so tiép thu, bo sung, giai trinh va hoan thién hé so
trinh theo y kién chi dao cua LD BO NNMT va trinh LD Phong QLKTB, LD
Cuc BHD ky Phiéu trinh Bo kém theo hd so trinh. Truong hop hd so trinh dam
bao chat lugng, LD Cuc BHD phé duyét trinh cap Bo. Truong hop hd so trinh
chua bao dam chat luong, LD Cuc BHD chi dao t6 chtc cudc hop véi don vi
lién quan dé thdng nhat noi dung hod so trinh LD Bo NNMT ngay sau ngay
Phong QLKTB trinh ho so;

- Sau khi t6 chirc cudc hop théng nhat noi dung hd so trinh, Chuyén vién
xtr 1y hd so hoan thién ho so trinh theo ¥ kién chi dao cia LD Cuc BHP hoic
két qua cudc hop va chuyén lanh dao Phong QLKTB ky du thao Phiéu trinh cap
Bo kém theo ho so trinh chuyén LD Cuc BHD phé duyét trinh lai;

- Truong hop 1anh dao Bo ay quyén cho 1anh dao Cuc ky Quyét dinh sira
doi, bo sung Quyeét dinh giao khu vuc bién theo Quyét dinh s6 193/QD-BNNMT
ngay 17 thang 01 nam 2026 cta Bo truang Bo Nong nghiép va Mai truong vé
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viéc uy quyén ky cac van ban lién quan thudc linh vuc bién va hai dao theo chirc
nang, nhiém vu caa Bo Nong nghiép va Mai truong. Chuyén vién xt Iy hd so
hoan thién ho so trinh LD Phong QLKTB va trinh LD Cuc BHP phé duyét ky
thira ay quyeén.

¢) Thoi han gidgi quyét: 04 ngay.

d) Két qua san pham: Quyét dinh giao khu vuc bién hoic vin ban tra 1o
cho t6 chtrc, c& nhan va néu rd ly do.

3. Buwéc 3: Tra két qua
a) Pon vi/c& nhan chiu trach nhiém: BPMC.

b) M6 ta cong viéc: BPMC tra két qua giai quyét TTHC cho to chuc, ca
nhan theo thoi gian, dia diém, cach thic ghi trén Gidy tiép nhan ho so va hen tra
két qua.

¢) Thoi han giai quyét: 01 ngay.

d) Két qua san pham: Quyét dinh giao khu vuc bién dugc chuyén cho té chuc, ca
nhan..

V. Nguyén tic va trach nhiém thyc hién

1. Quy trinh ndy dugc thyc hién theo dung quy dinh tai Nghi dinh s6
11/2021/ND-CP va duoc sta doi, bd sung boi Nghi dinh s6 65/2025/ND-CP,
Nghi dinh s 44/2026/ND-CP va cac quy dinh khéac ctia phap luét co lién quan.

2. T chie, ca nhan dugc phan cong thyc hién cac ndi dung, nhiém vu
dugc quy dinh trong Quy trinh nay chiu trach nhiém bao dam chat luong, tién do
va thoi gian xr 1y cong viéc ding theo cac budc trong Quy trinh va dang cac
biéu miu duoc quy dinh tai Nghi dinh s6 11/2021/ND-CP va dugc stra doi, bd
sung bai Nghi dinh s6 65/2025/ND-CP, Nghi dinh s6 44/2026/ND-CP hoic mau
biéu do don vi thuc hién quy dinh (néu cb).

3. Viéc trinh ky vin ban duogc thuc hién theo trinh tu tir cdp quan 1y thap
nhat dén cap quan 1y cao nhat, dam bao ding thoi gian va chat lugng.

4. Cacy kién phan hdi vé noi dung trinh, chi dao xtr Iy c6ng viéc tai cac
cap phai dugc thé hién trén phiéu trinh, du thdo van ban duogc trinh va H¢ thong
quan ly van ban va ho so dién tur cua B Nong nghiép va Méi truong,.

5. Trong qué trinh xtr 1y hd so, Chuyén vién xir 1y hd so phai cip nht,
luan chuyén, xtr Iy thong tin HO6 so trén HE thong thong tin mdt cua dién tir va
H¢ thong quan ly van ban va ho so dién tir (sau day viét tat 1a Ho so cong viéce).

6. Vin phong B0, cac don vi c6 lién quan c6 trach nhiém phdi hop chat
ch€ voi1 Cuc Bién va Hai ddo Viét Nam trong qua trinh tiép nhan, xur 1y, tham
dinh H6 so bao dam thuc hién c6 hi¢u qua cong tac cai cach thu tuc hanh chinh
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theo chil trwrong ctua Chinh pha dé phuc vu c¢6 hiéu qua ngudi dan va doanh
nghi¢p theo dung quy dinh cua phap luat.

7. Cyc Bién va Hai dao Viét Nam c6 trach nhiém cung cip day du thong
tin lién quan dén viéc tiép nhan, kiém tra, thim dinh, trinh HO so cho cac don
vi/ca nhan c6 lién quan khi c6 yéu cau; viée cung cép thong tin dugc thuc hién
thong qua cac hinh thirc pht hop theo quy dinh ctia phap luat; két qua giai quyét
H6 so va thu tyc hanh chinh phai cong khai theo quy dinh cia phéap luat hién
hanh.

8. Sau khi théng bao va tra két qua xu Iy Ho so, Phong QLKTB ¢6 trach
nhiém ban giao HO so dén Trung tdm Thong tin, dir li€u bién va hai ddo qudc
gia quan ly, khai thac theo dung quy dinh ctia phap luét.

9. Cuc Chuyén d6i s6 ¢6 trach nhiém xay dung quy trinh dién tir, dam bao
chuén hoa cac budc, bi€u mau, thoi gian xtr 1y theo ding Quy trinh nay.

10. Cuc Bién va Hai d4o Viét Nam, Vin phong B va cac don vi lién quan
c6 trach nhiém thyuc hién ding tién do, thoi gian giai quyét thi tuc hanh chinh
theo Quy trinh nay. Giao Vin phong Bo kiém tra, giam sat, don doc viéc thuc
hién Quy trinh nay. Trong qua trinh thuc hién Quy trinh, néu c6 kho khin,
vudng mic dé nghi cac to chic, c& nhan phan anh vé Cuc Bién va Hai dao Viét
Nam dé tong hop, nghién ctu sira doi, bo sung cho phil hop./
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Muc 2. Quy trinh cap phép nhin chim & bién

A. Quy trinh cap Gidy phép nhén chim & bién c6 thoi han giai quyét 55 ngay

(bao gom ca truong hop duoc quy dinh tai khoan 4 Piéu 60 Ludt TNMT
BHD, sira doi, bo sung tai khoan 9 Piéu 11 Luadt Swa doi, bo sung mot 56 diéu
cua 15 Ludt trong linh viec nong nghiép va moi truong)

I. So d6 quy trinh

T6 chirc/ca nhan dé nghi

(Tryec tiép/buu chinh vién thong/ity quyén/truec tuyén)

v

BPMC

BPMC
hudng dan bo

HS chua day

du, chua chinh

Ra sodt thanh phan Hoé so (01 ngay)

HS day du,
chinh xéac
Cuc BHD (01 ngay) .
Phén cong cong chue xir ly, tham dinh ho so

Truong hop|can thiét

Cuc BHD (05 ngay)

. trinh thanh lap Hoi dong tham dinh/ Poan kiém tra thuc
Truong dia/ xin ¥ kién bing van ban

hop

con \l/

lai Kiém tra thyc dia/ldy ¥ !(ién cua cac co quan c6 lién
) quan/hop Hoi dong tham dinh ho so
Cuc BHD (khéng tinh vao thoi gian tham dinh hs)

v

Tong hop va hoan thanh tham dinh Ho so
Cuc BHD (40 ngay)

- \l/ , Cuc BHP
Du thao Phicu trinh va Giay phép nhan chim & bién HS chua di™~| gUi van ban yéu
(02 ngay) thong tip cau bo sung e

\|/ théng tin
LD PKSMTB (01 ngay)

v

LD Van phong Cuc (01 ngay)

v
LD Cuc (01 ngay)
v
LD Vin phong B (01 ngay)

\Z

, Cuc BHD BPMC
R R Khong cap Tralaihd so F>| déng P>
LD B (02 ngay) GPC kém thong béo hd S(g)’

\Z
Cap Giay phép nhan chim

BPMC tra két qua )
(Sau khi BT/LPB phé duyét, cap phép)

sung, hoan
thién HS

Cuc BHD| - mopuce
Tra lai ho BN N
so kém ong

thong bao ho so

A 4
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I1. Pdi twong thue hién: To chirc, ca nhan
III. Céc cum tir viét tit sir dung trong quy trinh

STT Cum tir Viét tat
1 |BO Nong nghi¢p va Moi truong Bo NNMT
2 |Bo trudng BT
3 |BO phan Mgt cua BPMC
4 |Cuc Bién va Hai dao Viét Nam Cuc BHD
5 | Cuc Moi truong Cuc MT
6 |Hoso HS
7 |Lanh dao Lb
8 5:(})12% (gioém soat tai nguyén, moi truong bién PKSMTB
9 | Van phong B Nong nghi¢p va Moi truong VPBNNMT

IVV. M6 ta quy trinh thyuc hién

Thoi gian tiép nhan, tham dinh ho so dé nghi cip gidy phép nhan chim &
bién 1a thoi gian to1 da thuc hién, cu thé nhu sau:

1. Buée 1. Tiép nhin va kiém tra hd so

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: BPMC, Cuc BHD.

b) M6 ta cong viéc:

BPMC tiép nhan ho so truc tiép cta to chirc/ca nhan hodc thong qua dich
vu buu chinh vién thong hoac qua ty quyén theo quy dinh cua phép luat hoac
tryc tuyén qua Cong Dich vu cong qudc gia; kiém tra tinh trang tai khoan dinh
danh dién tr va xem x¢ét tinh chinh xéac, day du cua ho so; 1ap Gidy ti€ép nhan ho
so va hen tra két qua trong truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh va
chuyén ho so vé Cuc BHD xu 1y.

Truong hop hd so chua ddy du, chua chinh x4c theo quy dinh, BPMC
phai huéng dan dai di¢n t6 chirc, c4 nhan bd sung, hoan thi¢én ho so theo quy
dinh.

¢) Thoi han gidi quyét: 01 ngay

d) Két qua, san phdm
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- Trudng hop hd so chua day d, chua chinh xéac thi ¢c6 Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thi¢n ho so.

- Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, thi ¢6 Gidy tiép nhan
hd so va hen tra két qua. Ho so day du chuyén tir BPMC t&i Cuc BHD xtr Iy hd
so dé thuc hién Bwéc 2.

2. Buéc 2: thim dinh ho so (sau khi chuyén vién tryc tiép xir 1y ho so
nhan duwogc ho so day di, hop 1€)

2.1. Phan cong thuc hién

a) Don vi/ca nhan chiu trach nhiém thuc hién: Cuc BHD, LDPKSMTB,
chuyén vién truc tiép xtr Iy ho so

b) M6 ta cong viéc:

LD Cuc BHD giao Phong KSMTB thu 1y va xur 1y hd so.

Lanh dao Phong KSMTB phan cong Chuyén vién tryc tiép xur 1y ho so.

¢) Thoi han gidi quyét: 01 ngay

d) Két qud, san phdam:

Y kién chi dao giao viéc ciia LD Cuc BHD, LDPKSMTB

2.2. Thanh 1ap Ho6i dong tham dinh va Poan kiém tra thuc dia (trong
truong hop can thiét), lay y kién cac co quan c6 lién quan

a) Don vi/ca nhan chiu trach nhiém. LD B NNMT, VPBNNMT, Lanh
dao Cuc BHD, Lanh dao Cuc MT, Lanh dao Phong KSMTB, Vian phong Cuc
BHD, Chuyén vién truc ti€p xu ly ho so.

b) M6 ta cong viéc

Sau khi nhan ho so hop 1¢, trong truong hop du an chi c6 hoat dong nao
vét va nhan chim ¢ bién hoac truong hop can thiét, Phong KSMTB du thao
Quyét dinh thanh 1ap HG1 dong tham dinh va Poan ki€ém tra thyc dia trinh LD
Bo NNMT ky duyét.

Truong hop du an chi ¢6 hoat dong nao vét va nhan chim & bién phai
thanh 1ap Hoi dong tham dinh ho so. Thanh phan Hoi dong tham dinh va Poan
kiém tra thuc dia phai c6 dai dién Cuc MT; Cuc MT c¢6 y kién bang van ban doi
v6i ho so.

Phong KSMTB du thao Vin ban ciia Cuc BHDVN va Bo NNMT dé ldy y
kién cac co quan c¢o lién quan; trinh LD B NNMT va Lanh dao Cuc BHDVN
ky duyét cac vin ban (theo tham quyén).

¢) Thoi han gidi quyét: 05 ngay

d) Két qua, san pham: Quyét dinh thanh 1ap Hoi déng tham dinh/ Poan
kiém tra thuc dia, cac cong van xin y kién.
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2.3. T6 chuic kiém tra thyc dia, hop Hoi dong tham dinh, tong hop y kién
g6p ¥ va hoan thanh viéc tham dinh ho so.

a) Don vi/ca nhdn chiu trach nhiém:

Chu tich Hoi dong tham dinh, Truong doan kiém tra thuc dia, LD Cuc
BHD, LD Phong KSMTB, Chuyén vién truc tiép xu 1y ho so, BPMC.

b) M6 ta cong viéc

Péi voi truong hop c6 Hoi dong tham dinh va Poan Kiém tra thuc dia dé
tham dinh hod so; Cuc BHD td chire kiém tra thuc dia va hop Hoi1 déng tham
dinh ho so. Can ctr két qua hop Hoi dong tham dinh/kiém tra thuc dia, tong hop
y kién goép ¥ cac don vi (néu c6), Chuyén vién truc tiép xtr 1y ho so tién hanh
tong hop nghién ctru thim dinh cac ndi dung ctia hd so va du thao cac vin ban
co lién quan.

Truong hop hd so khéng dap ung du diéu kién dé duoc cap Gidy phép
nhan chim & bién, Chuyén vién truc tiép xu ly ho so du thao van ban ctia Cuc
BHD tré lai ho so cho BPMC kém theo thong bao bang van ban trén Hé théng
thong tin giai quyét thi tyc hanh chinh; BPMC thuc hién doéng ho so trén Hé
théng thong tin giai quyét tht tuc hanh chinh.

Truong hop hd so con chua du thong tin dé quyét dinh cap Gidy phép
nhan chim ¢ bién, Chuyén vién truc tiép xtr 1y hd so du thao van ban cua Cuc
BHD giri vin ban néu 16 1y do, ndi dung, thong tin can b sung, giai trinh dén to
churc, ca nhan.

¢) Thoi han gidi quyét: 40 ngay (thdi han nay khong bao gom thoi gian
lay ¥ kién, kiém tra thuc dia va thoi gian to chtic, ¢ nhan gui vin ban cung céap
bo sung thong tin giai trinh dén co quan tham dinh ho so)

d) Két qua, san pham:

- Bién ban Hoi déng tham dinh; bién ban kiém tra thuc dia; cac vin ban
tham gia gbp ¥ cua cac don vi.

- Vin ban tra lai hd so giri BPMC (truong hop hd so khong dap tng du
diéu kién).

- Vian ban néu 16 1y do, ndi dung, thong tin can bd sung, giai trinh giri dén
t6 chirc, ca nhan dé nghi (trudng hop hd so con chua da thong tin).

3. Buéc 3. Trinh, ban hanh két qua giai quyét thi tuc hanh chinh

3.1. Trinh két qua tham dinh ho so

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: LD Cuc BHD, LD Phong KSMTB,
LD Vin phong Cuc, Chuyén vién truc tiép xir 1y hd so.

b) Mo ta cong viéc

Chuyén vién tryc tiép xir Iy hd so dy thao Béo cao két qua tham dinh hd



31

s0, du thao Phiéu trinh va du thao Gidy phép nhan chim & bién trinh LD Phong
KSMTB ky nhay chuyén dén LD Van phong Cuc ky nhay trinh LD Cyc BHD
phé duyét.

¢) Thoi han gidi quyét: 04 ngay

d) Két qua, san pham:

- Bao c4o két qua tham dinh hd so.

- Dy thao Phiéu trinh va du thao Gidy phép nhan chim & bién.

3.2. Trinh va phé duyét Gidy phép nhan chim & bién

a) Don vi/ca nhan chiu trach nhiém:

LD Bg, LD Van phong B9, LD Cuc BHD, LD Phong KSMTB, Chuyén
vién tryc ti€p xur 1y ho so, BPMC.

b) M6 ta cong viéc

Chuyén vién tryc tiép xir Iy du thao Phiéu trinh va Gidy phép nhan chim &
bién va Quyét dinh giao khu vuc bién, trinh LD Phong KSMTB trinh LD Cuc
BHD. LD Cuc trinh Thtr truéng xem xét ndi dung Dy thdo Gidy phép nhan chim
va Quyét dinh giao khu vuc bién, trinh B trudng xin chu truong phé duyét.

Truong hop lanh dao Bo ty quyén cho lanh dao Cuc ky Gidy phép nhan
chim & bién, Quyét dinh giao khu vuc bién. Chuyén vién xtr Iy ho so hoan thi¢n
ho so trinh 1anh dao Phong KSMTB va trinh 1anh dao Cuc phé duyét ky thtra uy
quyen.

Truong hop LD Bo NNMT quyét dinh khong cap Gidy phép nhan chim &
bién, Cuc BHD tra lai ho so cho BPMC kém theo thong bdo bang van ban trén
H¢ thong thong tin giai quyét tha tuc hanh chinh; BPMC thyc hién dong ho so
trén HE thong thong tin gidi quyét thu tuc hanh chinh.

¢) Thoi han gidi quyét: 04 ngay.

d) Két qud, san phdam:

- Giay phép nhan chim & bién da dugc phé duyét.

- Vin ban tra lai ho so gri BPMC (truong hop LD Bo NNMT quyét dinh
khong cap Giay phép nhan chim & bién)

4. Buéc 4. Thong bao va tra két qua

a) Pon vi/cd nhdn chiu trach nhiém: BPMC.

b) M6 ta cong viéc:

BPMC tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, c4 nhan theo thoi gian, dia
diém, cach thuc ghi trén Giay ti€p nhén ho so va hen tra két qua.

Gidy phép nhan chim & bién duoc cap phai giri dén co quan thué va cac co
quan nha nudce co lién quan.
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¢) Két qud san phdam:

- Gidy phép nhan chim & bién da dugce ky duyét va phat hanh.

V. Nguyén tic va trach nhiém thuc hi¢n

1. Thoi han giai quyét TTHC nay 1a 55 ngay ké tir ngay ¢ van ban tiép
nhan ho so; thoi han giai quyét duoc hiéu 1a thoi gian ti da thuc hién va khong
bao gom thoi gian t6 chic, ca nhan hoan thién hd so theo quy dinh, thoi gian
kiém tra thyc dia, thoi gian 13y y kién.

2. Cuc BHD 1a don vi thuong tryc thim dinh Giay phép nhan chim & bién,
chiu trach nhiém toan dién vé phéap 1y cia Ho so va noi dung Gidy phép nhan
chim & bién.

3. Cuc MT la don vi phdi hop thim dinh cip Gidy phép nhan chim & bién
trong truong hop du an chi c6 hoat dong nao vét va nhan chim & bién; co v kién
bang vian ban va chiu trach nhiém vé y kién thim dinh ndi dung danh gia tac
dong moi truong cta hd so; cir can bd ¢6 chuyén moén phi hop tham gia Hoi
déng tham dinh va Poan kiém tra thuc dia.

4. Chuyén vién truc tiép xu 1y Ho so chiu trach nhiém trudc LD cac cip
trong tham muu cac ndi dung chuyén moén dé giai quyét TTHC theo quy dinh
cua phap luat va quy trinh nay; ¢6 trach nhiém du thdo van ban hanh chinh theo
dung mau va thé thic vin ban theo quy dinh.

5. LD PKSMTB chiu trach nhiém truéc LD Cyc BHD vé tinh phap 1y,
khoa hoc thyc tién va toan dién vé ndi dung Gidy phép nhan chim & bién.

6. LD VP Cuc BHD chiu trach nhiém ra soat vé thé thirc, k¥ thuét trinh
bay va thi tuc phat hanh van ban theo Quy ché lam viéc caa Cuc BHD.

7. LD Cyc BHD chiu trach nhi¢m truéc Bo truéng BoO NNMT vé tinh
phap 1y, khoa hoc thuc tién va toan dién vé noi dung Giéy phép nhan chim &
bién.

8. LD VP Bo NNMT chiu trach nhiém ra soat vé thé thirc, ky thuat trinh
bay va thu tuc phat hanh vin ban ctia BO NNMT theo Quy ché 1am viéc cua Bo
NNMT.

9. Chuyén vién thyc hién TTHC tai Quy trinh nay phai cap nhat toan bo
van ban giai quyét TTHC trén Hé théng dich vu cong truc tuyén B NNMT
ngay tai thoi diém thuc hién; Két qua giai quyét TTHC dugc cong khai trén
Cong thong tin Bo NNMT.

10. Pbi voi hd so cham tién do, trong thoi han cham nhat 01 ngay trudce
ngay hét han, Chuyén vién xur Iy du thao Vin ban thong bao cia Cuc BHD giri
t5i BPMC kém theo Vian ban xin 18i va hen lai ngay tra két qua gui to chirc, c4
nhan theo mau. LD Cyc BHD ky thtra 1énh Vin ban xin 16i va hen lai ngdy tra
két qua gui to chire, ca nhan theo quy dinh.
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B. Quy trinh sira doi, b6 sung Gidy phép nhan chim & bién co thoi han
giai quyét 35 ngay
I. So do quy trinh

T6 chirc/ca nhan dé nghi

(Tryec tiép/buu chinh vién théng/ity quyén/truec tuyén)

v

BPMC
BPM C . HS chua day hudng dan bo
Ra sodt thanh phan Ho6 so (01 ngay) di, chua chinh sung, hoan
xac thién HS
HS day du,
chinh xéac
Cuc BHD (01 ngay) i
Phan cong cong chire xtr Iy, tham dinh ho so
Trwong hoplcan thiét
Cuc BHD (05 ngay) i
trinh thanh 1ap Hoi dong tham dinh/ Doan kiém tra thuc
dia/ xin y kién bang van ban
. v
Ttht’O'ng Kiém tra thuc dia/ldy ¥ !{ién cua cdc co quan c6 lién
?’P quan/hop Hoi dong tham dinh ho so Cuc BHD
con Cuc BHD (khéng tinh vao thoi gian thim dinh hs) Tra lai ho | . |BPMC
lai P> dong P>
¢ so kem ha
i i ‘ thong bao 050
Tong hop va hoan thanh tham dinh Ho so
> Cuc BHPD (20 ngay)
v Cuc BHP
Z ¥ v } (ri van ban yé
Dy thao Phiéu trinh va Gidy phép nhn chim & bién S bt b s
(02 ngay) thong tin
\
LD PKSMTB (01 ngay)
Vv
LD Vin phong Cuc (01 ngay)
\

LD Cuc (01 ngay)
v

LD Vin phong B (01 ngay)

. Cuc BHD BPMC
LD B (02 ngay) Khéng cap Tralaihd so > dong >
GPC kém thong béo hd so

Chp Gidy phép nhén chim
(stra doi, bo sung)

BPMC tra két qua

(Sau khi BT/LPB phé duyét, cap phép)
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I1. Pdi twong thwe hién: T6 chirc, ca nhan
III. Céc cum tir viét tit sir dung trong quy trinh

STT Cum tir Viét tat
1 [BO Nong nghi¢p va Moi truong Bo NNMT
2 B0 trudng BT
3 B0 phan Mot ctra BPMC
4 (Cuc Bién va Hai ddo Viét Nam Cuc BHD
5 [Hoso HS
6 [Lanh dao LD
7 5:(})12% (gioém soat tai nguyén, moi truong bién PKSMTB
8 |Van phong B§ Nong nghiép va Moi truong VPBNNMT

IVV. M0 ta quy trinh thuc hién

Thoi gian tiép nhan, thidm dinh hd so dé nghi sira d6i, bo sung Gidy phép
nhan chim ¢ bién 1a thoi gian to1 da thuc hién, cu thé nhu sau:

1. Buée 1. Tiép nhan va kiém tra hd so

a) Pon vi/ca nhan chju trach nhiém: BPMC, Cuc BHD.

b) M6 ta cong viéc:

BPMC tiép nhan ho so truc tiép cta to chirc/ca nhan hodc thong qua dich
vu buu chinh vién théng hodc qua iy quyén theo quy dinh cua phap luat hoic
tryc tuyén qua Cong Dich vu cong qudc gia; Kiém tra tinh trang tai khoan dinh
danh dién tir va xem xét tinh chinh xé4c, ddy du ctia hd so; 1ap Gidy tiép nhan hd
so va hen tra két qua trong trudng hop hd so dy du, chinh xac theo quy dinh va

chuyén hd so vé Cuc BHD xir Iy.

Truong hop hd so chua diy du, chua chinh x4c theo quy dinh, BPMC
phai huéng dan dai dién t6 chirc, ca4 nhan bd sung, hoan thién ho so theo quy

dinh.

¢) Thoi han gidi quyét: 01 ngay

d) Két qua, san phdm
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- Trudng hop hd so chua day di, chua chinh xéc thi ¢6 Phiéu yéu cau bo
sung, hoan thi¢n ho so.

- Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, thi ¢6 Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két qua. Ho so day du chuyén tir BPMC téi Cuc BHD xtr ly ho
so dé thyc hién Buére 2.

2. Buéc 2: tham dinh ho so (sau khi chuyén vién true tiép xir Iy hd so
nhéan dwoc ho so diy di, hop 1¢)

2.1. Phan cong thyuc hi¢n

a) Don vi/ca nhan chiu trach nhiém thuc hién: Cuc BHD, LDPKSMTB,
chuyén vién truc tiép xir Iy ho so

b) M6 ta cong viéc:

LD Cuc BHP giao Phong KSMTB thu 1y va xir 1y ho so.

Lanh dao Phong KSMTB phan cong Chuyén vién tryuc tiép xir 1y hd so.
¢) Thoi han gidi quyét: 01 ngay

d) Két qua, san pham:

Y kién chi dao giao viéc cia LD Cuc BHD, LDPKSMTB

2.2. Thanh 1ap Hoi dong tham dinh va Poan kiém tra thyc dia (trong
truong hop can thiét), 1y y kién cac co quan c6 lién quan

a) Don vi/ca nhan chiu trach nhiém. LD B NNMT, VPBNNMT, Lanh
dao Cuc BHD, Lanh dao Phong KSMTB, Van phong Cuc BHD, Chuyén vién
tryc ti€p xu ly ho so.

b) Mo ta cong viéc

Sau khi nhan ho so hop 1¢, trong truong hop du 4n chi c6 hoat dong nao
vét va nhan chim ¢ bién hoac truong hop can thiét, Phong KSMTB du thao
Quy¢ét dinh thanh 1ap HG1 dong tham dinh va Poan ki€ém tra thyc dia trinh LD
Bo NNMT ky duyét.

Phong KSMTB dy thao Vin ban cia Cuc BHDVN va Bo NNMT d¢é lay y
kién cac co quan c6 lién quan; trinh LD B NNMT va Lanh dao Cuc BHDVN
ky duyét van ban (theo tham quyén).

¢) Thoi han gidi quyét: 05 ngay

d) Két qua, san pham: Quyét dinh thanh 1ap Hoi déng tham dinh/ Poan
Kiém tra thuc dia, cac cong van xin y kién.

2.3. T6 chirc kiém tra thyc dia, hop Hoi dong tham dinh, téng hop y kién
g6p v va hoan thanh viéc tham dinh ho so.

a) Don vi/ca nhan chiu trach nhiém:
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Chu tich Hoi dong tham dinh, Trudng doan kiém tra thuc dia, LD Cuc
BHD, LD Phong KSMTB, Chuyén vién truc tiép xir 1y hd so, BPMC.

b) M6 ta cong viéc

DPoi vé6i truong hop c6 Ho1 déng tham dinh va Poan Kiém tra thuc dia dé
tham dinh hoé so; Cuc BHD t6 chuc kiém tra thuc dia va hop Ho1 dong tham
dinh ho so. Can cu két qua hop Hoi dong tham dinh/kiém tra thuc dia, tong hop
v kién gop y cac don vi (néu co), Chuyén vién truc ti€p xtr ly ho so tién hanh
tong hop nghién ctru tham dinh cac ndi dung ctia ho so va du thdo cac van ban
co lién quan.

Truong hop ho so khong dap ung du diéu kién dé duoc sira d6i, bod sung
Gidy phép nhan chim & bién, Chuyén vién truc tiép xtr 1y ho so dy thao van ban
cua Cyc BHD tra lai ho so cho BPMC kem theo thong bao bang van ban trén He
thong thong tin giai quyet thu tuc hanh chinh; BPMC thuc hién dong ho so trén
H¢ thong thong tin gidi quyé€t thu tuc hanh chinh.

Truong hop hd so con chua du thong tin dé quyét dinh cap Gidy phép
nhan chim & bién, Chuyén vién truc ti€p xu ly hé so du thdo van ban ciua Cuc
BHD gtri van ban néu o 1y do, ndi dung, thong tin can bo sung, gidi trinh dén to
churc, ca nhan.

¢) Thoi han gidi quyét: 20 ngay (thdi han nay khong bao gdm thoi gian
lay ¥ kién, ki€m tra thuc dia va thot gian t6 chue, ca nhan gui van ban cung cap
bo sung thong tin gidi trinh dén co quan tham dinh ho so)

d) Két qua, san pham:

- Bién ban Hoi dong tham dinh; bién ban kiém tra thuc dia; cdc vin ban
tham gia gbp ¥ cua cac don vi.

- Vin ban tra lai hd so giri BPMC (truong hop hd so khong dap tng du
diéu kién).

- Vin ban néu r6 1y do, ndi dung, thong tin can bo sung, giai trinh giri dén
to churc, ca nhan dé nghi (truong hop ho so con chua du thong tin).

3. Budc 3. Trinh, ban hanh két qua giai quyét thi tuc hanh chinh

3.1. Trinh két qua tham dinh ho so

a) Pon vi/ca nhan chiu trach nhiém: LD Cuc BHD, LD Phong KSMTB,
LD Vian phong Cuc, Chuyén vién truc ti€p xu ly ho so.

b) M6 ta cong viéc

Chuyén vién tryuc tiép xir Iy ho so du thiao Bao cdo két qua tham dinh ho
so, du thao Phiéu trinh va du thao Gidy phép nhan chim & bién (stra d6i, bo
sung) trinh LD Phong KSMTB ky nhay chuyén dén LD Vin phong Cuc ky nhay
trinh LD Cuc BHD phé duyét.
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¢) Thoi han gidi quyét: 04 ngay

d) Két qua, san pham:

- Bao c4o két qua tham dinh hd so.

- Dy thao Phiéu trinh va du thao Gidy phép nhan chim & bién (stra d6i, bo
sung).

3.2. Trinh va phé duyét Gidy phép nhan chim & bién (stra d6i, bo sung)

a) Don vi/ca nhan chiu trach nhiém:

LD Bg, Lb Van phong B9, LB Cuc BHD, LD Phong KSMTB, Chuyén
vién tryc tiép xir 1y hd so, BPMC.

b) M6 ta cong viéc

Chuyén vién tryc tiép xir Iy du thao Phiéu trinh va Gidy phép nhan chim &
bién (stta doi, bo sung) va Quyéct dinh giao khu vuc bién, trinh LD Phong
KSMTB trinh LD Cuc BHD. LD Cuyc trinh Thtr truéng xem xét ndi dung Dy
thao Gidy phép nhan chim va Quyét dinh giao khu vyc bién, trinh B trudng xin
chu truong phé duyét.

Trudng hop lanh dao Bo uy quyén cho ldnh dao Cuc ky Gidy phép nhin
chim & bién, Quyét dinh giao khu vuc bién. Chuyén vién xir Iy ho so hoan thién
ho so trinh 1anh dao Phong KSMTB va trinh 1anh dao Cuc phé duy¢t ky thura uy
quyeén.

Truong hop LD B6 NNMT quyét dinh khong cip Gidy phép nhan chim &
bién, Cuc BHD tra lai ho so cho BPMC kém theo thong bdo bang van ban trén
Hé thng thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh; BPMC thuc hién dong ho so
trén Heé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

¢) Thoi han gidi quyét: 04 ngay.

d) Két qua, san pham:

- Gidy phép nhan chim & bién (sira ddi, bd sung) da duoc phé duyét.

- Vin ban tra lai ho so gri BPMC (truong hop LD Bo NNMT quyét dinh
khong cap Giay phép nhan chim & bién)

4. Buéc 4. Thong bio va tra két qua

a) Pon vi/ca nhdn chiu trdach nhiém: BPMC.

b) M6 ta cong viéc:

BPMC tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chtrc, c4 nhan theo thoi gian, dia
di€ém, cach thirc ghi trén Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua.

Gidy phép nhan chim ¢ bién (sira d6i, bo sung) duoc cap phai gui dén co
quan thué va cac co quan nha nudc ¢o lién quan.
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¢) Két qud san phdam:
- Gidy phép nhan chim & bién (stra dbi, bo sung) da duoc ky duyét va phat hanh.
V. Nguyén tic va trach nhiém thuc hi¢n

1. Thoi han giai quyét TTHC nay 1a 35 ngay ké tir ngay ¢ van ban tiép
nhan ho so; thoi han giai quyét duoc hiéu 1a thoi gian tdi da thuc hién va khong
bao gém thoi gian t6 chuc, ca nhan hoan thién hd so theo quy dinh, thoi gian
kiém tra thuc dia, thoi gian 1y y kién.

2. Cuc BHD 14 don vi thudng tryc thim dinh Gidy phép nhan chim & bién
(stra do1, bod sung), chiu trach nhiém toan dién vé phap 1y ctia H6 so va ndi dung
Giay phép nhan chim & bién (stra doi, bo sung).

3. Chuyén vién truc tiép xtr Iy H6 so chiu trach nhiém trudc LD cac cap
trong tham muu cac ndi dung chuyén méon dé giai quyét TTHC theo quy dinh
cua phap luat va quy trinh nay; c6 trach nhiém dy thdo van ban hanh chinh theo
dung mau va thé thirc van ban theo quy dinh.

4. 1P PKSMTB chiu trach nhiém truéc LD Cyc BHD vé tinh phap 1y,
khoa hoc thuc tién va toan dién vé noi dung Giéy phép nhan chim & bién (stra
doi, bo sung).

5.LD VP Cuc BHD chiu trach nhiém ra soat vé thé thirc, k¥ thuét trinh
bay va thu tuc phat hanh van ban theo Quy ché lam vi¢c cua Cuc BHD.

6. LD Cuc BHD chiu trach nhiém trudéc B truong B NNMT vé tinh
phép 1y, khoa hoc thuc tién va toan dién vé ndi dung Giay phép nhan chim &
bién (stra doi, bo sung).

7. LD VP B NNMT chiu trach nhiém ra soat vé thé thirc, k¥ thuat trinh
bay va thu tuc phat hanh van ban cuia BO NNMT theo Quy ché lam viéc cua Bo
NNMT.

8. Chuyén vién thyc hién TTHC tai Quy trinh nay phai cap nhat toan bd
van ban giai quyét TTHC trén Hé théng dich vu cong truc tuyén Bo NNMT
ngay tai thoi diém thuc hién; Két qua giai quyét TTHC dugc cong khai trén
Cong thong tin Bo NNMT.

9. Bdi voi hd so cham tién do, trong thdi han cham nhét 01 ngdy trudc
ngay hét han, Chuyén vién xir Iy du thdo Vin ban thong bao ctia Cuc BHD gui
t6i BPMC kém theo Vin ban xin 15i va hen lai ngay tra két qua giri t6 chirc, ca
nhan theo mau. LD Cyc BHD ky thtra 1énh Vin ban xin 16i va hen lai ngay tra
két qua giri to chirc, ca nhan theo quy dinh.
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C. Quy trinh tra lai Gidy phép nhian chim & bién cé thoi han giai
quyet 35 ngay
I. So do quy trinh

T6 chirc/ca nhan dé nghi

(Tryec tiép/buu chinh vién théng/ity quyén/truec tuyén)

v

BPMC
BPM C . HS chua day huong dan bo
Ra sodt thanh phan Ho so (01 ngay) di, chua chinh sung, hoan
Xac thién HS
HS day du,
chinh xac
Cuc BHD (01 ngay) i
Phan cong cong chire xtr Iy, tham dinh ho so
Trwong hoplcan thiét
Cuc BHD (05 ngay) i
trinh thanh 1ap Hoi dong tham dinh/ Doan kiém tra thuc
dia/ xin y kién bang van ban
. v
Ttht’O'ng Kiém tra thuc dia/ldy ¥ !{ién cla cac co quan c6 lién
?’P quan/hop Hoi dong tham dinh ho so Cuc BHD
con Cuc BHD (khéng tinh vao thoi gian thim dinh hs) Tra lai ho | . |BPMC
lai o P> dong >
¢ so kem ha
i i i thong bao 050
Tong hop va hoan thanh tham dinh Ho so
> Cuc BHPD (20 ngay)
v Cuc BHP
Z ¥ v } (ri van ban yé
Dy thao Phiéu trinh va Gidy phép nhn chim & bién S bt b s
(02 ngay) thong tin
\
LD PKSMTB (01 ngay)
Vv
LD Vin phong Cuc (01 ngay)
\

LD Cuc (01 ngay)
v

LD Vin phong B (01 ngay)

v

- Cuc BHD BPMC
LD B (02 ngay) Khong cho Tralaihd so > dong >
hép tra J; kém thdng béo hd so

BPMC tra két qua

(Sau khi BT/LPB phé duyét, cap phép)
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I1. Pdi twong thwe hién: T6 chirc, ca nhan
III. Céc cum tir viét tit sir dung trong quy trinh

STT Cum tir Viét tat
1 [BO Nong nghi¢p va Moi truong Bo NNMT
2 B0 trudng BT
3 B0 phan Mot ctra BPMC
4 (Cuc Bién va Hai ddo Viét Nam Cuc BHD
5 [Hoso HS
6 [Lanh dao LD
7 5:(})12% (gioém soat tai nguyén, moi truong bién PKSMTB
8 |Van phong B§ Nong nghiép va Moi truong VPBNNMT

IVV. M0 ta quy trinh thuc hién

Thoi gian tiép nhan, thAm dinh ho so dé nghi tra lai Gidy phép nhan chim
¢ bién la thoi gian t61 da thuc hién, cu thé nhu sau:

1. Buée 1. Tiép nhin va kiém tra hd so

a) Pon vi/ca nhan chju trach nhiém: BPMC, Cuc BHD.

b) M6 ta cong viéc:

BPMC tiép nhan ho so truc tiép cta to chirc/ca nhan hodc thong qua dich
vu buu chinh vién théng hodc qua Uy quyén theo quy dinh ctia phap luat hoic
truc tuyén qua Cong Dich vu cdng quoc gia; Kiém tra tinh trang tai khoan dinh
danh dién tir va xem xét tinh chinh xé4c, ddy du ctia hd so; 1ap Gidy tiép nhan hd
so va hen tra két qua trong truong hop ho so day du, chinh xac theo quy dinh va
chuyén ho so vé Cuc BHD xur ly.

Truong hop ho so chua ddy di, chua chinh xac theo quy dinh, BPMC phai
hudng dan dai dién t6 chirc, ca nhan bo sung, hoan thién hd so theo quy dinh.

¢) Thoi han gidi quyét: 01 ngay
d) Két qua, san phdm

- Trudng hop hd so chua day di, chua chinh xéc thi ¢6 Phiéu yéu cau bd
sung, hoan thién ho so.
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- Truong hop hd so day du, chinh xac theo quy dinh, thi c6 Gidy tiép nhan
ho so va hen tra két qua. Ho so day du chuyén tir BPMC téi Cuc BHD xir ly ho
so dé thyc hién Buére 2.

2. Buéc 2: thAm dinh ho so (sau khi chuyén vién true tiép xir Iy hd so
nhan dwgc ho so day da, hop 1€)

2.1. Phan cong thuc hién

a) Don vi/ca nhan chiu trach nhiém thuc hién: Cuc BHD, LDPKSMTB,
chuyén vién truc tiép xt ly ho so

b) M6 ta cong viéc:

LD Cuc BHP giao Phong KSMTB thu Iy va xir 1y ho so.

Lanh dao Phong KSMTB phan cong Chuyén vién tryc tiép xir 1y ho so.

¢) Thoi han gidi quyét: 01 ngay

d) Két qua, san pham:

Y kién chi dao giao viéc ciia LD Cuc BHD, LDPKSMTB

2.2. Thanh 1ap Ho6i dong tham dinh va Poan kiém tra thuc dia (trong
truong hop can thiét), 14y y kién cc co quan c6 lién quan

a) Don vi/ca nhan chiu trach nhiém: LD Bo NNMT, VPBNNMT, Lé&nh
dao Cuc BHD, Lanh dao Phong KSMTB, Van phong Cuc BHD, Chuyén vién
tryc ti€p xu ly ho so.

b) M6 ta cong viéc

Sau khi nhan ho so hop 1¢, trong truong hop du 4n chi ¢ hoat dong nao
vét va nhan chim & bién hodc truong hop can thiét, Phong KSMTB duy thao
Quyét dinh thanh 14p Hoi dong thAm dinh va Poan kiém tra thuc dia trinh LD
Bo NNMT ky duyét.

Phong KSMTB du thao Vin ban ciia Cuc BHDVN va Bo NNMT dé ldy y
kién cac co quan co6 lién quan; trinh LD B NNMT va Lanh dao Cuc BHDVN
ky duyét van ban (theo tham quyén).

¢) Thoi han gidi quyét: 05 ngay

d) Két qua, san pham: Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tham dinh/ Poan
kiém tra thyc dia, cac cong van xin y kién.

2.3. T chirc kiém tra thyc dia, hop Hoi dong tham dinh, tong hop ¥ kién
g6p v va hoan thanh viéc tham dinh ho so.

a) Don vi/ca nhdn chiu trach nhiém:

Chu tich Hoi dong tham dinh, Trudong doan kiém tra thyc dia, LD Cuc
BHD, LD Phong KSMTB, Chuyén vién truc tiép xir Iy hd so, BPMC.
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b) M6 ta cong viéc

Péi voi truong hop c6 Hoi dong thim dinh va Poan Kiém tra thuc dia dé
thadm dinh hd so; Cuc BHD t6 chirc kiém tra thuc dia va hop Hoi déng thaim
dinh hd so. Can ctr két qua hop Ho1 dé)ng tham dinh/kiém tra thuc dia, téng hop
y kién goép ¥ cac don vi (néu c6), Chuyén vién truc tiép xir Iy hd so tién hanh
tong hop nghién ctru thAm dinh cac ndi dung ctia hd so va du thao cac vin ban
co lién quan.

Truong hop hd so khéng dap tng du diéu kién dé duogc tra lai Gidy phép
nhan chim & bién, Chuyén vién truc tiép xu ly hd so du théao vin ban cua Cuc
BHP tra lai hd so cho BPMC kém theo thong bao bang vin ban trén Hé thong
thong tin giai quyét thi tyc hanh chinh; BPMC thuc hién déng ho so trén Hé
théng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh.

Truong hop hd so con chua du thong tin dé quyét dinh cip Gidy phép
nhan chim ¢ bién, Chuyén vién truc tiép xt 1y hd so du thao vin ban cua Cuc
BHD giri van ban néu 16 1y do, ndi dung, thong tin can bo sung, giai trinh dén to
churc, ca nhan.

¢) Thoi han gidi quyét: 20 ngay (thoi han nay khong bao gom thoi gian
lay ¥ kién, kiém tra thuc dia va thoi gian to chtrc, ca nhan gui vin ban cung cép
bd sung thong tin giai trinh dén co quan tham dinh ho so)

d) Két qua, san pham:

- Bién ban Hoi déng tham dinh; bién ban kiém tra thuc dia; cac vin ban
tham gia gop y cua cac don vi.

- Van ban tra lai hd so giri BPMC (truong hop ho so khong dép tng du
diéu kién).

- Vin ban néu 16 1y do, ndi dung, thong tin can bd sung, giai trinh giri dén
to chtrc, cd nhan dé nghi (truong hop hd so con chua du thong tin).

3. Buéc 3. Trinh, ban hanh két qua giai quyét thi tuc hanh chinh

3.1. Trinh két qua tham dinh ho so

a) Pon vi/ca nhdn chiu trach nhiém: LD Cuc BHD, LD Phong KSMTB,
LD Vian phong Cuc, Chuyén vién truc ti€p xu 1y ho so.

b) M6 ta cong viéc

Chuyén vién tryc tiép xir Iy hd so du thao Bao cdo két qua thim dinh ho
s0, du thao Phiéu trinh va du thdo Quyét dinh cho phép tra lai Gidy phép nhan
chim & bién trinh LD Phong KSMTB ky nhay chuyén dén LD Vin phong Cuc
ky nhay trinh LD Cuc BHD phé duyét.

¢) Thoi han gidi quyét: 04 ngay
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d) Két quda, san pham:

- Bao c4o két qua tham dinh hd so.

- Dy thao Phiéu trinh va du thao Quyét dinh cho phép tra lai Gidy phép
nhan chim & bién.

3.2. Trinh va phé duyét Quyét dinh cho phép tra lai Gidy phép nhan chim
& bién

a) Don vi/ca nhdn chiu trach nhiém:

LD Bg, Lb Van phong B9, LB Cuc BHD, LD Phong KSMTB, Chuyén
vién tryc tiép xir 1y hd so, BPMC.

b) M6 ta cong viéc

Chuyén vién truc tiép xtr Iy du thao Phiéu trinh va Quyét dinh cho phép
tra lai Gidy phép nhan chim & bién, trinh LD Phong KSMTB trinh LD Cuc
BHD. LD Cuyc trinh Thir truéng xem xét nd1 dung Dy thao Quyét dinh cho phép
tra lai Giay phép nhan chim & bién, trinh B truéng xin chu trrong phé duyét.

Truong hop lanh dao Bo uy quyén cho lanh dao Cuc ky Quyét dinh cho
phép tra lai Gidy phép nhan chim ¢ bién. Chuyén vién xtr 1y ho so hoan thién ho
so trinh 1anh dao Phong KSMTB va trinh 1anh dao Cuc phé duy¢t ky thura uy
quyen.

Truong hop LD Bo NNMT quyét dinh khong cho phép tra lai Gidy phép
nhan chim ¢ bién, Cuc BHD tra lai hd so cho BPMC kém theo thong bao bang
van ban trén Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh; BPMC thuc hién
dong ho so trén Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh.

¢) Thoi han gidi quyét: 04 ngay.
d) Két qud, san phdam:
- Quyét dinh cho phép tra lai Gidy phép nhan chim & bién di dugc phé duyét.

- Vin ban tra lai hd so giri BPMC (truong hgp LD B NNMT quyét dinh
khong cho phép tra lai Gidy phép nhan chim & bién)

4. Buéc 4. Thong bio va tra két qua
a) Pon vi/ca nhdn chiu trdach nhiém: BPMC.
b) Mo ta cong viéc:

BPMC tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc, c4 nhan theo thoi gian, dia
di€ém, cach thirc ghi trén Giay ti€p nhan ho so va hen tra két qua.

Quyét dinh cho phép tra lai Gidy phép nhan chim & bién duoc cap phai gui
dén co quan thué va cac co quan nha nudc ¢o6 lién quan.

¢) Két qua san phdm:
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- Quyét dinh cho phép tra lai Gidy phép nhan chim & bién da duoc ky duyét
va phét hanh.

V. Nguyén tic va trach nhiém thuc hi¢n

1. Thoi han giai quyét TTHC nay 1a 35 ngay ké tir ngay ¢ van ban tiép
nhan ho so; thoi han giai quyét duoc hiéu 1a thoi gian tdi da thuc hién va khong
bao gém thoi gian t6 chuc, ca nhan hoan thién hd so theo quy dinh, thoi gian
kiém tra thuc dia, thoi gian 1y y kién.

2. Cuc BHPD 1a don vi thuong truc tham dinh ho so dé nghi tra lai Giay
phép nhan chim & bién, chiu trach nhi¢m toan dién vé€ phéap 1y ctia H6 so va noi
dung Quyét dinh tra lai Gidy phép nhan chim & bién.

3. Chuyén vién truc tiép xtr Iy H6 so chiu trach nhiém trudc LD cac cap
trong tham muu cac ndi dung chuyén mén dé giai quyét TTHC theo quy dinh
cua phap luat va quy trinh nay; c6 trach nhiém dy thao van ban hanh chinh theo
dung mau va thé thirc van ban theo quy dinh.

4. 1P PKSMTB chiu trach nhiém truéc LD Cyc BHD vé tinh phap 1y,
khoa hoc thuc tién va toan dién vé ndi dung Quyét dinh cho phép tra lai Giay
phép nhan chim & bién.

5.LD VP Cuc BHD chiu trach nhiém ra soat vé thé thirc, k¥ thuét trinh
bay va thu tuc phat hanh van ban theo Quy ché lam vi¢c cua Cuc BHD.

6. LD Cuc BHD chiu trach nhiém trudéc B truong B NNMT vé tinh
phép 1y, khoa hoc thyc tién va toan dién vé ndi dung Quyét dinh tra lai Giay
phép nhan chim & bién.

7. LD VP B NNMT chiu trach nhiém ra soat vé thé thirc, k¥ thuat trinh
bay va thu tuc phat hanh van ban cuia BO NNMT theo Quy ché lam viéc cua Bo
NNMT.

8. Chuyén vién thuc hién TTHC tai Quy trinh nay phai cap nhat toan bo
van ban giai quyét TTHC trén Hé théng dich vu cong truc tuyén Bo NNMT
ngay tai thoi diém thuc hién; Két qua giai quyét TTHC dugc cong khai trén
Cong thong tin Bo NNMT.

9. Bdi voi hd so cham tién 6, trong thoi han cham nhét 01 ngay trude
ngay hét han, Chuyén vién xtr Iy du thao vin ban thong bao cua Cuc BHD guri
t6i BPMC kém theo Vin ban xin 15i va hen lai ngay tra két qua giri t6 chirc, ca
nhan theo mau. LD Cyc BHD ky thtra 1énh Vin ban xin 16i va hen lai ngay tra
két qua giri to chirc, ca nhan theo quy dinh.
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